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1. Ieab ocBoOeHHUs] TUCHUILIMHBI: (OPMHUPOBAHKE OOIIETO MPEACTABICHUS O JTOKYMEHTE,

BUJIAaX U THIIaX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTAIILHOM IIOTOKE U 3aKOHOMEPHOCTSIX €T0 Pa3BUTHS;
JOKYMEHTAJIBHOTO JUI  CO3/IaHus
WH(POPMALMOHHBIX MPOYKTOB M MPEI0CTABICHUS HH(POPMAITMOHHBIX YCITYT.

HaBBIKOB aHaJIi3a IIOTOKa OMOJIMOTEYHO-

3aaumn 0CBOEHM S IMCHUIIUHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOPETHUECKHUE OCHOBHI JOKYMEHTOBEICHUS, O0IITNE TIPEICTABICHUS O
JOKYMEHTHOM crucTeMe, TOKyMEHTE, TUIIaX U BUAaX JTOKYMEHTOB.

2. CdopmupoBath IpeICTABICHUE O KHUTE KaK TUIIE JOKYMCHTA.

3. CdopMupoBaTh TEOPETUYECKHE OCHOBBI OTPACICBOW, BHUIIOBOHM, THUIIOJOTHYECKOMH,
KAHPOBOU CTPYKTYpPE KHUTOU3IATEIHCKOTO M KHUTOTOPTOBOI'O JIOKYMEHTHOI'O IIOTOKA.

4. CdopMupoBaTh HaBBIKM MPUMEHEHHS HAyYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTHH B
MPaKTU4YEeCKOH OMOIMOTEUHO-MH(POPMAITMOHHOM 1eATEIbHOCTH.

2. Mecro aucnumimusl B crpykrype OIIOII BO: nuciuruiiHa OTHOCHUTCS K 4acTH,
dopmupyeMoii ydacTHHKaMH O00Opa30oBaTeIbHBIX OTHOIICHUH, M3y4aeTcsi B 5 cemecTpe
OUYHOI U B 5 ceMecTpe 3a04HOM (HopM 00yUeHUsI.

Hucuunnuna «J/lokyMeHToBeneHue» BXOAMT B cocTaB bioka 1 «JlucuurniuHel
(MOZynM)» W OTHOCUTCS K YacTd, (opMHpyeMOW Yy4YaCTHHKAMHU OO0pa30BaTEIbHBIX
orHomenuid OIIOIl no HampaBnenuto mnoaroroBku 51.03.06 — bubnuoreuno-
nH(pOpMaIMOHHAs AEATENHHOCTD, MPOPUITH — OOIIHA.

Bxopnble 3HaHMS, yMEHUS 1 KOMIETEHIIMU, HEOOXOAUMBIE /ISl U3yUEHUS TaHHOTO
Kypca, GOpMUPYIOTCS B IMpoIlecce M3y4eHUs TaKMX AUCLUUIUINH, Kak «bubmuorpadus
nerckoi  sureparypb»,  «lIpodeccroHanbHble  KOMIETEHIMH  COBPEMEHHOIO
OuOIMOTEKAPSY.

B pesynbraTe 0cBOCHHS TUCHUILTHHBI (DOPMUPYIOTCS 3HAHUS, YMEHHS M HaBBIKH,
HEOOXOAMMBIE ISl  M3Y4YEHUs CIEAYIOIMX JUCIMIUIMH: «bubnnoTexoBeneHue».
«DNIeKTpOHHbIE H3HaHMsD», «buOIMOTEeUHBI (OHI»;, MPOXOXKJIEHUS NPAKTUK: ydeOHas
03HAKOMMTEJIbHASI MPAKTHKA MO0 MPAKTUYECKON NOAr0TOBKE, «[IpOEKTHBIN IPaKTUKYM).

3. IlepedeHb MUIAHUPYEMBIX Pe3yJbTATOB 00y4YeHUsI 10 IMCHUIINHE:

Komnerenuus HNupukaropsl PesynbTaTnl 00y4eHust

(ko H | KOMIIeTeHIINIi

HaNMeHOBaHMeE)

ITK-1. Cnocoben | ITK 1.1. TIK 1.2. 3HaTh: OCHOBBI AHAJTUTUKO-CUHTETUYECKON
OCYLIECTBIIATH [IpoBoaut 00paboOTKH JOKYMEHTOB, CTaHAAPTHI
CTaIlMOHAPHOE, AQHATUTHKO- oubmrorpaduueckoro ONMUCaHMs U CO3TaHMS
BHECTALIMOHAPHOE | CHHTETHYECKYIO METaJaHHBIX ISl IEYATHBIX U 3JIEKTPOHHBIX
Y IUCTAHIIMOHHOE | 00paboTKy JIOKYMEHTOB; METOJMKHU U IIUPPOBHIC TEXHOJIOTHH
o0Ocy>)KuBaHuE JTOKYMEHTOB B JUTISL aHATUTHKO-CHHTETHYECKOW 00pabOTKH,
MoJib30BaTesei TPaJAUIIMOHHBIX U WHJEKCUPOBAHUS, AHHOTUPOBAHUS U
OoubIMoTeKN ABTOMATU3HPOBAHH | pedepupoBaHus JOKYMEHTOB; (OpMaTHI

bIX TCXHOJIOTUAX,
OpPraHnu30BLIBATH U
BE€CTU CITPAaBOYHO-

AIEKTPOHHON/MAIIMHOYNTAEMOU
KaTaHOFHSaHHOHHOﬁ 3aIlIuCu JId II€4YaTHBIX U
ANIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB; TUHIBUCTUUECKUE

oubnmorpaduuecku | cpeacTna sl OMOIMOTEUHO-HHPOPMAITHOHHOM
W anmapar IesITeIIbHOCTH.
O6ubnuoTexku YMeTb: cocTaBisATh OuOIHorpadguueckie onucaHus

Y METaJIaHHBIC JUIS IEYaTHBIX U DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; OCYIIIECTBJISATH HHICKCHPOBAHHE
(cucTeMaTH3aIUIO, IPEIMETH3AIUIO, KOOPIMHATHOES
WHJICKCUPOBAHUE) MMEYATHBIX U AIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; aHHOTHPOBAaTh U pedeprupoBaTh
JIOKYMEHTBI; BBIICIISITh KITFOYEBBIC CII0BA B TEKCTaX
MEYATHBIX U JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

Brnaners: HaBbIKaMu pabOTHI C OMOIMOTEUHO-
oubmuorpaduueckumMu KiaccuGUKaIMOHHBIMHU




cucTeMaMHu, pyOpHKaTopaMu U HH(POPMAITMOHHO-
MOWCKOBBIMU T€3aypyCaMu; HaBBIKAMU COCTABIICHUS
oubmuorpaduuecKux OMUCaHU; IPEACTABICHUSIMU
0 HallMOHAIbHBIX aBTOPUTETHBIX
(aiinax/HOpMaTUBHBIX 3aITUCSX.

4. CTPYKTYPA U COJAEPXXAHUE JUCHUIIJIMHBbI
4.1 Obvem oucyunaunut

Ounas popma oOyueHus 3aounas hopma oOyueHus
O6bem yuebHo# | OOImIas Tpy10eMKOCTh JUCITUTUINHBI OO01mmast Tpy10eMKOCTh
JUCIUILINHEI cocTaBJIsIET S 3aueTHBIX equHuil, 108 TUCIUIUINHEI COCTABIISIET 5
aKaJeMHYSCKHUX YacOB, M3 HHUX: 3a4eTHBIX enquHuIl, 108
KonraktHbixX: 44 akang.4dac. aKaJeMHYECKUX 4acoB, U3
CPC: 28 akap.gac. HHUX:
KonTakthbix: 18 akam.gac.
CPC: 63 akaj.uac.
dopma KOHTPOIIsS 9K3aMeH bK3aMeH

4.1.1. Codepotcanue oucyuniuHsl, CTpyKTypUPOBAHHOE 110 TeMaM (pa3zenam) ¢ yKazaHueM
OTBEJCHHOTO Ha HUX KOJMYECTBA aKaJEMUYECKUX YaCOB M BUIOB YUCOHBIX 3aHSTHIA;

4.2. Cmpykmypa oucuyuniaunsl 0711 04HOU POPpMbl 00yUeHUA.



Ounas ghopma ob6yuenus

Pa3gen quciuminHel

Cemectp

Buipl yueOHOM paboThI, BKITFOYAs
CaMOCTOSITEIILHYIO PadoTy
CTYJCHTOB U TPYJAOEMKOCTH (B
Yacax) B T.4. B UHTEPAKTHBHON

hopme

®opMel
TEKYILEro
KOHTPOJISt
yCIIEBaEMOCTHU
(o HeAesIM
ceMecTpa)

Jlexuun
CemuHapsI
OHCYJIbTAIIMN
HKP
CPC

Paznen 1.
JlokyMeHTOBeIeHHE, OOBEKT
U IPEeIMET U3yUCHUS
JIOKYMEHTOBEJICHU L,

Tema 1. JlokymMeHTOBeIcHHE
KaK y4ueOHasi TUCIUILINHA .
CooTtHomieHue
JIOKYMEHTOBEJICHUS U
JoKymeHTosioruu. Mcropus
pa3BUTHA
JIOKyMEHTOBEAYECKOTO
3HAHUS.

DKCIpecc-0Ipoc

Paznen 2. JlokyMeHT Kak
00beKT
JAOKYMEHTOBEI4eCKOro
3HAHMSA

Tema 1. JlokyMeHT Kkak
COLMAJIbHBIA OOBEKT.
QDyHKIMH U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB

TectupoBanue

Tema 2. DBomtonus
JIOKyMeHTa. MeToasl u
CIoCcOObI JOKYMEHTHUPOBAHUS
uHpopMalun

DKcrpecc-oIpoc

Tema 3. [lebununmn
TIOHSITHS «JJOKYMEHT» B
HAYYHOU JINTEpaType U
HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTaX

Koucnekt

Pa3nen 3. CymHocTHBIE
COCTABJISIONIHE TOKYMEHTA

Tema 1. CynrHocTHbIE
COCTAaBJISIIOLIME TOKYMEHTA
(FO.H. CromnsipoB).
HomunatusHas
COCTaBJISIOIIAs JOKYMEHTA

TectupoBanue




Tema 2. MarepuanpHas
COCTaBJIAIOIIAs JOKYMEHTA.
KoHcTpykuust KHUTH.
OBoOLUs MaTepUATIbHBIX

o TectupoBanme
Hocuteneil. Kimaccuduxarms p
JIOKYMEHTOB B paMKax
MaTepHUaIbHOU
COCTAaBJIAIOILIEH
Tema 3. CemanTuBHasg

[IpakTrueckoe
COCTaBJIAIOLIAsA IOKYMEHTA.
3aJlaHue
Knaccugukanus nokymenra .
N WHJIMBU1yaJIbHOM
B paMKax CEMaHTUBHOMU
o HAIPaBJIEHHOCTU
COCTAaBJIAIOINIECH
Tema 4. CurnatusHas
COCTABJISIIONIAs IOKYMEHTA.
JIokyMeHT Kak apTe]axT. Ananus
Krnaccudukanus 1oKkyMeHTa JIOKYMEHTOB
B paMKax CUTHATUBHOMN
COCTAaBJISAIOIICH
Tema 5. CuHTaKTUBHAI
COCTaBJIAIONIAS JOKYMEHTA.
Hast oKy Ananus
Knacudukanus 10KyMeHTOB
o JIOKYMEHTOB
B paMKaX CHHTaKTHUBHOMN
COCTAaBJISAIOIICH
Tema 6. TemnopanbHast
COCTAaBIIAIONIAs JOKYMEHTA.
tas 10Ky NunuBuayansHO
Knaccudukanus 10kyMeHTOB
N € TIPaKTUYECKOe
B paMKax TEMITOPaIbHOU
o 3aJlaHue
COCTaBJIAIONIEH
Tema 7. IIparmatuBHas
COCTABJISIONIAS TOKYMEHTA.
LlenHOCTHBIE CBOICTBA
JIOKyMEHTA.
HNudopmannonnas HNupuBuyansHOE
3HAYMMOCTb MIEPBUYHBIX MIPAKTHIECKOE
JIOKYMEHTOB 3aJlaHue
Knaccudukanms
JIOKYMEHTa B paMKax
IIparMaTUBHOMN
COCTAaBJISIONICH
Pa3znena 4. OcHOBHBIE THIIBI
U BH/IbI JOKYMEHTOB
Tema 1. Kunra xak tui NunuBuayansHO
JIOKyMEHTa € TIPaKTUYECKOE
3aJlaHUe
Tema 2. DJIEKTPOHHBII NunuBunyansHoe
JIOKyMEHT MIPAKTHIECKOE
3aJlaHUe
Tema 3. [larenTHBIE N AHaIms
HOPMAaTUBHBIC TOKYMEHTHI JIOKYMEHTOB
Tema 4. M31anns kak BUI NunuBunyansHoE
JIOKYMEHTOB MPaKTHUYECKOE

3aJaHNE




KakK yqe6Ha${ JUCHUIIJINHA .
CooTHoIlIeHNE
}IOKYMGHTOBGHGHI/ISI nu
nokymeHTonoruu. Mcropus
Pa3BUTHS
JIOKYMEHTOBETYECKOTO
3HAHUS.

Tema 5. U3ousganus, 5
Pa3HOBUHOCTH, 2 1 JKCIIPECC — OIPOC
0COOEHHOCTH Koncnexr
Tema 6. Kaprorpapuueckue 5
W3/1aHUs], Pa3HOBUAHOCTH, 2 1 9KCIIpECC — OIpocC
0COOEHHOCTH Koncnekr
Tema 7. HotHble u3nanus 5 NunuBuayansHO
2 1 € TIPAKTUYECKOE
3aJjaHne
Tema 8. HeonyOinkoBaHHbIE 5
JOKYMEHTEI, 0COOEHHOCTH, 2 1 AHajms
Pa3HOBHUIHOCTH MAOKYMCHTOB
Tema 9. I{eHnnie 5 NunuBuayansHOE
JIOKYMEHTHI. ApTe(aKThI. 2 2 MPAKTHYECKOE
3ajaHKe
Pa3nes S. JlokyMeHTHBII 5
NMOTOK KaK 00beKT )
npogeccuoHAIBLHOI
AeSITeIbHOCTH
Tema 1. CoctaB u cTpyKTypa 5 | 1
JIOKYMEHTAJIbHOTO IIOTOKA TectupoBanne
Tema 2. 3akoHOMEpHOCTHU 5 1 1
pa3BUTHUSA TOKYMEHTAIHHOTO TectupoBanue
MOTOKA
Hroro: 108 u. 14 20 10 28 | Dk3amen 36 u.
3aounan gropma odyuenusn
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Bunsl yueO6HOI paboThI, BKITIOYast p
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Paznea 1. 1
JloxymeHTOBEICHHE, OOBEKT
U [IPEIMET U3YYECHHUS
JOKYMCHTOBCICHN .
Tema 1. [lokymMeHTOBEICHHE 5 2 [Dkcrpecc-onpoc




Pa3nes 2. JIokyMeHT Kak
00beKT
JOKYMEHTOBEI4eCKOIro
3HAHUSA

Tema 1. JlokyMeHT Kak
COLMAJIbHBIA OOBEKT.
DyHKIUU U CBOICTBA
JOKYMEHTOB

TectupoBanue

Tema 2. DBoronus
JOKyMeHTa. MeTo/bl 1
CII0COOBI JOKYMEHTUPOBaHUS
nHbOpMauu

DKcnpecc-oIpoc

Tema 3. Jledpunnnmn
HOHSITHS «JOKYMEHT» B
Hay4HOU JINTEpaType U
HOPMAaTUBHBIX TOKYMEHTAx

Koucnekt

Pa3nen 3. CymHocTHbIE
COCTABJISIOIIHNE TOKYMEHTA

Tema 1. CymHocTHbIE
COCTaBIISIOIIUE JOKYMEHTA
(FO.H. CromnsipoB).
HomunaTtrpHas
COCTABJISIIOIIAS TOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. MarepuanbHas
COCTABIISIONIAS IOKYMEHTA.
KoHcTpyKiust KHUTH.
OBOIOIUS MaTepUaTbHBIX
Hocuteneil. Knaccuduxanms
JOKYMEHTOB B paMKax
MaTepHUaIbHOU
COCTAaBJISAIOIIECH

TectupoBanue

Tema 3. CeMaHTUBHAS
COCTaBISIONIAs TOKYMEHTA.
Knaccugukanus nokymeHnra
B PaMKaxX CEMaHTHUBHOM
COCTaBJIAIOMICH

IIpakTnueckoe
3aJ]aHne
VHMBU1yaJIbHOU
HaIpaBJIECHHOCTH

Tema 4. CurnaruBHas
COCTAaBJISIIOLIAs TOKYMEHTA.
JlokyMeHT Kak apTedaxT.
Knaccudukanus nokymeHTa
B paMKax CUTHATUBHOMN
COCTaBJISIOLLIECH

Ananus
JOKYMEHTOB

Tema 5. CuHTaKTHBHAI
COCTAaBJISIONIAs JJOKYMEHTA.
Knacudukanus 10KyMeHTOB
B paMKaX CUHTaKTHUBHOMN
COCTaBJIAIOMICH

Anamus
JTIOKYMEHTOB

Tema 6. TemnopanbHas
COCTaBJIAIONIAs] JOKYMEHTA.
Knaccugukaius 10KyMEeHTOB
B paMKax TEMIOPAJIbHOU
COCTAaBJIAIOIEH

NunuBuayansHO
€ MPaKTUYECKOE
3aJaHue




Tema 7. IIparmatuBHast
COCTABJISIONIAs TOKYMEHTA.
IlenHOCTHBIE CBOMCTBA

JOKYMEHTA.

HNudopmanmonnas WNupuBuayansHOE

3HAYUMOCTh [IEPBUYHBIX MIPAKTUYECKOE

JIOKYMEHTOB 3aJlaHue

Knaccudukanms

JIOKYMEHTa B paMKax

nparMaTUBHOMN

COCTaBJISIFOLLIECH

Pa3gen 4. OcHOBHEIE THIIBI

H BH/IbI JOKYMEHTOB

Tema 1. Kunra kak tvn NunuBuayansHO

JIOKYMEHTAa 2 4 € MMPAKTUYECKOE
3a/laHue

Tema 2. DJNIEKTPOHHBII NunuBuayansHOE

JIOKYMEHT 1 4 MPaKTUYECKOE
3aJjaHKe

Tema 3. [larenTHbIC U . 4 AHAIN3

HOPMATHBHBIE TOKYMEHTBI JIOKyMEHTOB

Tema 4. V31anus kak BUJI NunuBuayansHoE

JIOKyMEHTOB 1 4 MIPaKTUYECKOE
3aJjaHne

Tema 5. U3ousnanus,

Pa3HOBUIAHOCTH, 1 2 AKCTPECC — OTPOC

0COOCHHOCTH Koncnekr

Tema 6. Kaprorpaduueckue

W3/1aHUS], Pa3HOBUAHOCTH, 1 2 SKCIPECC — OIPoC

0COOCHHOCTH Koncrext

Tema 7. HoTHble u3nanus NunuBuayansHO

1 4 € IIPAKTUYECKOE

3aJlaHue

Tema 8. HeonmyGmrkoBaHHbBIE

JIOKYMEHTBI, 0COOEHHOCTH, 1 2 AHajs

Pa3HOBHUIHOCTH HAOKYMCHTOB

Tema 9. l{ennsie NunuBuayansHOE

JOKYMEHTHI. ApTe(aKThl. 1 3 IIPAKTUYECKOE
3aJlaHue

Paszpnen S. JlokyMeHTHBIN

MOTOK KaK 00beKT

npogeccuoHaIbLHOI

HAeATeJIbHOCTH

Tema 1. CoctaB u CTpyKTypa >

JIOKyMEHTaJIbHOTO TIOTOKA TectupoBanue

Tema 2. 3akOHOMEPHOCTH 2

Pa3BUTHS JOKYMEHTAIHHOTO TectupoBanue

MOTOKA

Hroro: 108 1. 10 63 | Dx3amen 27 u.

4.3. Conep:kaHue pa3iesioB TUCHUIIMHBI (MOTYJI51)




OCHOBHOE COJJEPXXAHHUE

Pa3nea 1. JlokymeHTOBeIeHUE, OOBEKT M IPEIMET U3YUCHUS JIOKYMEHTOBEICHHS
Tema 1. JlokymeHTOBeneHMe Kak  ydeOHas  guciuiuimHa.  COOTHOIICHHE
JIOKYMEHTOBEJICHHUSI U JIOKYMEHTOJIOTMU. McTopus pa3BUTHS JTOKYMEHTOBEIYECKOTO 3HAHMS.
3HavYeHHE TEOPUH JOKYMEHTA IS pa3BUTHS OMOIMOTEYHO-HH(GOPMAIIMOHHBIX HAYK.
BBognas nexkmnus

Pa3neu 2. JIokyMeHT Kak OOBEKT JOKYMEHTOBEIUECKOT O 3HAHUS

Tema 1. JIokyMeHT KaK COMAIbHBIA O0BEKT. 3HAUCHHUE JOKYMEHTA B KU3HU OOIIECTBA,
3aKOHBl JOKYMEHTOJOTMU. MecTo AOKyMeHTa B CTPYKTYpe COLMAIBHBIX KOMMYHHKAaILIUM.
DyYHKIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.

Tema 2. Dpomonust aokymeHTa. Dypkanuu B JOKYMEHTHOH cucteMe Kak (pakrop
9BOJIIOLUM  HMH(OPMAIIMOHHOIO IMPOCTpaHCTBAa. MeToabl M cHocoObl  JAOKYMEHTHUPOBAHMS
uH(popmanuu. Buasl 10KyMeHTa B JOUCTOPUUECKYIO IMOXY.

VI TeIcslueneTne [0 H.3. — BpeMs BO3HMKHOBEHMS IIPOTOLIYMEPCKON INHCBMEHHOU
KyJIbTypbl. Micriosib30BaHuE €CTECTBEHHBIX U N300pETEHUE NCKYCCTBEHHBIX MaTEPHUaIoB HOCUTEIS
U BELLECTB 3aMUCH UH(OpMaIMH, CPeACTB U crtoco6oB 3anucu. KinnunonucHoe, neporiugpuieckoe
IIICHMO.

JIOKyMEHT B IEPUOJ] TOCIIOACTBA TMCBMEHHON KYJIbTYpbl. XV BEK — IOBOPOTHBIM MOMEHT
B Pa3BUTUU MAIIMHOM3TrOTABIMBAEMOro JOKyMeHTa. KHuromewaranwe, tumnorpadckoe Jeino.
JIOKyMEHT B NEpHOJX HHAYCTPUAIBHOM KOMMYHUKAIIMOHHOM KyJbTypbl. [JoKymMeHT mnepuona
JIEKTPOHHOU KYJIbTYpbl. OJEKTPOHHBIA J10KyMeHT. CoBpeMeHHble pa3paboTKu B 00JIaCTH
CO3/1aHUSI HOBBIX BUJOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. JlebuHunmu MOHATHS «JOKYMEHT» B HAy4HOM JMTEpaType U HOPMATHBHBIX
JIOKyMEHTaX. AHaJIU3 ONpEAEICHUN MOHATUS «TOKYMEHT». DTUMOJIOTMUECKOE 3HAUCHUE TOHATHS
JOKyMEHT. PacmmpeHune 5TOro NOHATHA B HAydyHBIX HCCIENOBaHUAX. JlOKyMEHT Kak
coOuparenpbHOe TOHATHE JUIsl PA3JIMYHBIX BHJIOB HMCTOYHUKOB HHpoOpManuu. J[OKyMEHT Kak
€IMHUIIA CeMaHTHYecKoro mpouecca. JlehuHunus mnoHATUS «IOKyMeHT». OmnpezaeneHue
JOKyMEHTa B TOCYJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, (enepanpHbIX 3akoHax Poccum, croapsx,
HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKON JoKyMeHTauuu. OmnpeneiacHue JOKYMEHTAa  MEXAYHapOAHBIM
crangaproM MUCO (ISO). IlocrosiHHast u mepeMeHHas 4acTu B JeUHULUU JTOoKymMeHTaTeopus
nokymenta IO.H. CromspoBa Kak OCHOBa JOKYMEHTOJIOTMYECKOro 3HaHMA. OmpenencHue
NoHATUS «1oKyMeHT» B Tpynax [.I'. BopoGweBa, P.C. I'mnsapesckoro, O.II. Kopmynosa, A.W.
Muxaiinosa, A.B. Cokonosa, I'.H. IlIsenoa-Boaka FO.H. Cronsiposa.

3amaHue JUIsl IOMalllHeW caMOCTOATENbHOM paboThl: chenaTh CpaBHUTENbHBIA aHAIN3
onpe iesIeHUH MOHATUS «IOKYMEHT», YKa3aTh JOCTOMHCTBA M HEOCTATKH ONpeeNeHuid, chepy |
JEATEIIBHOCTH, K KOTOPOH OHU IPUMEHHMBI.

ITogroroBka k TCCTUPOBAHUIO

Pazjnen 3. CymHOCTHBIE COCTABIISIONINE TOKYMEHTA.

Tema 1. CymmsoctHble cocrtaBnstomue nokymenta (FO.H. CronsipoB) kak oOcCHOBa
COBpPEMEHHOI Teopuu JoKyMeHTa. HoMUHaTHBHAs COCTaBIISIONIAs JOKYMEHTA.

Tema 2. MarepuanpHasi COCTaBJSIONMIAs JOKYMEHTa. MaTepual OCHOBBI U BEIIECTBO
3amricu  WHGOpMANMU. OBOJIONMS MaTepuaia OCHOBBI 3amucd. KoOHCTpykTHBHasT U
reoMerpuueckas (opmbl J0KyMeHTa. KOHCTpyKIWsS KHHUTH. HCTOpUS DPa3BUTUS KOJEKca.
OBojrousl  BemecTBa 3amucu  JokyMeHTa. CmocoOwsl  3amucu  wHpopMmaruu. Otaudne
AJIEKTPOHHOTO W HOHXJIEKTPOHHOTO MaTepuaibHOTO HocuTenen. Kinaccudukarus 10OKyMEHTOB B
paMKax MaTepuaibHON COCTaBISIOIICH.

CemuHapckoe 3aHATHE C TPAKTHYECKOM paboToil MO aHamu3ly MaTepualbHOM
COCTABIIAIOIIEHN Pa3INYHbBIX JOKYMEHTHBIX HCTOYHHUKOB.

Tema 3. CemanTuBHasi cocTaBismomas JoOKyMeHTa. CpaBHUTENIbHbBIN aHAIU3 MOHATUI
«uH(pOpMaLMs», «CMBICIT», «3HaHHe». lleneBoe M YMTaTENbCKOE HAa3HAUCHHME JIOKYMEHTA.



Knaccugukarus 1oKkyMeHTa B paMKax CEMaHTHBHOM COCTaBIISIOIICH.

CemMHHaApCKOe 3aHITHE C TMPAKTUYECKOW pPabOTON IO aHaIM3y COJEPKATEIHLHOTO
KOMITOHEHTa JIOKyMEHTOB. TecTupoBaHue.

Tema 4. CurnatuBHasl COCTaBIISIIOINAs JTOKYMEHTA. AYTEHTHUBHBIH U HEayTEHTUBHBIN
JOKYMEHThl. 3HaK Kak crnoco0 mepenaun uHPopManuu. Buabl 3HAKOBBIX CHCTEM,
NPUMCHSIOIIUECS JUIsl 3alliCH  JOKYMEHTHOW WH(OpMaIui. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3alliCH
YeJIOBEKOPACIIO3HaBAEMOT0 W MAaIIMHOPACIIO3HABAEMOro JOKyMeHTa. ['padema, mnukcens,
uepornud, mamuHema. @onema, mopdema, ekcema. Jlekcnueckas eauanna (JIE). Cunrarma.
Texkcr. S3pik. EcTecTBeHHBIH WM MCKYCCTBEHHBIH S3BIK. MHGOPMAIIMOHHO—TIOMCKOBBIN SI3BIK
(UI1A). KonmupoBanue uHoOpmamwu, €ro 3HAYCHUE ISl 3alIUTHI, TPAHCISINH, COXPAHCHUS
uHpopmanuu. 3Hak. Tekcr. S3bik. JlokymeHT kak aptedakrt. Kiaccudukamms nokymeHTa B
paMKax CUTHATUBHOM COCTaBIISIOLICH.

CeMmuHapckoe 3aHATHE C MPAKTUYECKOW pabOTOM: aHaIu3 3HAKOBOW COCTAaBIISIONICH
pa3IMYHBIX JOKYMEHTOB, X BHJOB B COOTBETCTBHH CO 3HAKOBOIl COCTaBJISIONICH, COCTaBICHUE
TaOIMIIBI 10 MaTEpHaIaM aHaJIK3a.

Tema 5. CunTakTHBHAs COCTaBIsAOLIas JoKyMeHTa. HauMeHoBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
CHHTaKTHUBHON cocraBiswomiet. CTtpykrypa pokymeHta. (OCHOBaHUSI CTPYKTYPUPOBAHUS.
CIpyKTypupoBaHHE II0 CEMAHTHUBHOM  COCTaBISIOLICH: IOBTOPSAEMOCTH  TEKCTa, €ro
peoOpa3oBaHni0, BOCIPOU3BEICHUIO, OTHOLICHUIO K OCHOBHOMY TeKcTy. CTpyKTypa KHUIH.
bubnuoreuynble peKBU3UTHI B KHUTE€ M JPYrux AoKymeHTax. Kiaccudukauus DOKyMEHTOB B
paMKaxX CHHTAKTUBHOM COCTABIISFOLICH.

CemuHapcKoe 3aHATHE C MPAKTUUECKUM 33/laHUEM: aHAJIU3 CTPYKTYPhI PA3JINYHBIX BUJIOB
JIOKYMEHTOB, Ha 3TOM OCHOBE IOCTPOEHUE CTPYKTYpPbl KHUIY, XapaKTEPUCTHKA €€ M3MEHEHUU B
COOTBETCTBUH C BEIOOPOM HOCUTENSI HHPOPMALIUH.

Tema 6. TemmopanpHasi cocraBismomias JokyMeHTa. OCOOEHHOCTH CyYIIECTBOBAHMS
JIOKYMEHTa BO BpeMEHHU U IpocTpaHcTBe. COOTHOIIEHUE MOHATUN «TOKYMEHTY, «ITyOJIMKaIHs»,
«uznanue». CrocoObl U BUJIbI TUPAXKUPOBAHUS. BUbl TOKYMEHTOB 1O PETyIspPHOCTU BBIXOZA B
ceT. Ilepuonnueckune u Henepuoaunuyeckue minanus. Knaccudukaius TOKyMEHTOB B paMKax
TEMIOPAIbHON cocTaBiAoMEe. CHHXPOHHBIN U JUAXPOHHBIN TOKYMEHTHI.

CemuHapckoe 3aHsATHE C MPAKTUYECKUM 3aJJaHUEM: aHAJIU3 Pa3IuYHOro BUAA JOKYMEHTOB
10 TEMIIOPAJILHOW COCTABJISIOLLIEH.

Tema 7. [IparmaTuBHas cocTaBisionas 10KyMeHTa. L[eHHOCTHBIE CBOMCTBA TIOKYMEHTA.
WNudopmannoHHas 3HAYMMOCTh MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB. HamMeHOBaHMS JOKYMEHTOB IO HX
IIparMaTUBHOMN COCTaBIIAIOLICH.

Knaccugukanuss HOKyMEHTOB 1O OCOOEHHOCTSIM HMX OBITOBaHUS BO BHEIIHEH cpene:
peKUMYy JOCTylla W XpaHEHHUs, YCIOBUAM, crocoOy moctyma K wuHpopMamuu, (opme
COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTENEHH OTBETCTBEHHOCTH, CAMOCTOSATEIBHOCTU COJEpIKaHUs,
HCTOYHUKY IIPOUCXOXKACHUS, IOPUIUIECKOMY CTaTyCy (CTeneHu nouimHHocTh). [lennas Oymara
Kak BUJ TokyMeHTa. Kontpadakr. @anbcudukar u ero pa3sHOBUAHOCTH.

OO6s13aTeNbHBIN IK3EMIUISIp TOKyMEHTOB. OCHOBaHMS KilaccH(UKAIIUU: COOTHOLIEHHE C
JKU3HBIO aBTOpa, paclHpoCTpaHEHHOCTb BO BHeEIIHeW cpexne. becrcemiep. YHukym. Papurer.
Aptedaxt. 3ammra uHPOpMAMU M MaTepuadbHOW OCHOBBI JokyMmeHTa. Kiaccuduxarnms
JIOKYMEHTa B paMKaxX IIparMaTUBHOM COCTABIISIOILEH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C MPAKTHUYECKUM 3aJaHHeM: JaTh LEHHOCTHYIO XapaKTepUCTHKY
pPa3IMYHOTO BHUJA JOKYMEHTOB, OKa3aTb HEOOXOJUMOCTH 3aIIMUTHI JIOKYMEHTa B KaXIOM
KOHKPETHOM city4ae. Ha 3Toi OCHOBE COCTaBUTh IUIaH aHAJIM3a LICHHOCTHBIX CBOMCTB JOKYMEHTA
U onpesesieHust He00XO0AUMOTO YPOBHSI €r0 3aIIUTHI.

TectupoBanue.

Pa3nen 3. OCHOBHBIC THIIBI M BUJIBI IOKYMEHTOB.



Tema 1. Kuura kak TUN JOKyMEHTa. OBOJIOLUUS KHHUTH Kak (akTop pa3BUTHUSA
KOMMYHHKAaTUBHON CHUCTEMbl. XapaKTEPUCTHKA CYLUIHOCTHBIX COCTaBIAIOMMX KHUTU. OTinuue
KHUTH OT JIPYTUX TUIIOB TOKyMeHTOB. CTpykTypa kKuuru. Mudpactpykrypa kauru. Paznoobpasue
KHIKHBIX (OpM. DIIEKTPOHHAsI KHUT'a, OCOOCHHOCTH €€ pa3BUTHSL.

CeMuHapckoe 3aHATHE: BBIIOJHEHHE WIAMBUAYAJIBHOIO IIPAKTUYECKOIO 3aJaHUS:
noao0paTh NpUMEpPhl KHHUT pa3IuuHOro Qopmara, aTb WX XapaKTEPUCTHUKY C MO3UIHMU
CYLIHOCTHBIX COCTaBJIAIOLINX

Tema 2. DnexTpoHHBIH AOKyMEHT. OCOOEHHOCTH MaTepuaibHOrO0 HOCUTENS, Crocoba
3alMCcU B 3JIEKTPOHHOM JIOKyMeHTe. CBOWCTBA 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTepHUCTUKA
CYIIHOCTHBIX COCTABJISIOIINX 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.

CeMI/IHapCKOC 3aHATUC. aHAJIMW3 pa3jiMdHoOro BHAa OJCKTPOHHBIX OOKYMCHTOB IIO
CYITHOCTHBIM COCTAaBJIAIOIINM.

Tema 3. IlarenTHble U HOpMaTHBHBIE JOKYMEHTHI. [IOHSTHE MATEHTHOIO JOKYMEHTA.
N300perenue, narentHass uHpopmanus. IlpaBuna coctaBieHuss MaTeHTHOM uH(popMmanuu, ee
3HaYeHHE JUIS Pa3BUTHUS MPOMBIIUICHHO-OKOHOMHYECKOH cdepbl crpanbl. [IpenmymiectBa u
HE/I0CTAaTKU MaTeHTHOM nHpopManuu. ABTOPCKOE CBUIETENILCTBO, TIATEHT, IIPAaBUJIa COCTABICHUS
onucanus nzodperenus. [larentHeie opranuszanuu Poccun.

[lonsstue HOpMaTMBHOrOo JAOKyMeHTa. CTaHgapTh3alus, YPOBHM CTaHJApPTU3ALIUU.
MexnayHapoaHble ¥ HalMOHAJIbHBIE CTaHAApThl. Buapl craHmapToB 1o  Macmtabam
crangaptuzauuu. Crannaptel CUBU/L. IIpaBuna cocraBiieHUs HOpMaTUBHBIX JIOKYMEHTOB.

CCMI/IHapCKoe 3aHATUC. aHAJIN3 HOPMATHUBHBIX JOKYMCHTOB I10 CTPYKTYPC, 0COOEHHOCTAM
COACPIKAHUA U APYTUM OCHOBOIIOJIAraronnumM XapakKTCPpUCTHKAaM. TGCTI/IPOBaHI/Ie.

Tema 4. U3ganus kak BUI JOKyMEHTOB. [loHSATHE M3MaHUs, OTIMYKUE OT MyOJUKAIIMU U
JOKYMEHTa. Buapl HW31aHUM B COOTBETCTBUM C TOCYJAPCTBEHHBIMM CTaHAApTaMu I10
M31aTENbCKOMY JIETy.

Tema S. M3ouznanus, pa3sHOBHAHOCTH, OcoOeHHOCTH. I[loHsiTMe wu30rpaduueckoro
JIOKyMeHTa. Buapsl H30M3AaHUN 1O MaTepUalbHOM KOHCTPYKUMHU. JIMCTOBBIE M KHHKHBIE
uzouznanus. Knaccudukanus nonsnanuit no GyHKIMOHATIEHOMY PU3HAKY.

CeMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHAJIN3 Ppa3JIudHOro BHJAa H30AO0KYMCHTOB, OIPCACICHHUE HX
CBOfICTB, TJIaBHBIX OTIIMYUTCIIbHBIX IIPU3HAKOB.

Tema 6. Kaprorpapuueckue wu3gaHus, pa3sHOBUAHOCTH, ocoOeHHOCTH. [loHsTHE
kaptorpaduueckoro uznanus. Cnenuduka kaprorpadpuueckux uzganuit. Kaprorpadus, ncropus
e€ pasButus. Kaprorpadguueckue 3Haku, ux Buabl. Kapta, BUABI KapT, JereHia KapThl. ATiac Kak
BUJ] KapTOrpauyecKkoro u3gaHus.

CeMuHapckoe 3aHSATHE: HWHAMBHUIYAJIbHOE 3aJaHME 10 aHAIM3y KapTorpapuuecKux
U3JJaHUH, 10100paHHBIX CAMOCTOSITEIBHO.

Tema 7. Hotuble uznanus. [lonarue HoTHOoro M3nanus. Crerpduka HOTHOTO U3JaHUS.
Hotneble 3HakH, ux kinaccudukanus. IcTopus 3BOIIOIMY HOTHBIX U3/IaHUI.

CeMuHaApCKOE 3aHATHE: IKCKYPCUS B MY3BIKAIBHBIA OTAEN OMOJIMOTEKH WHCTUTYTA,
aHaJIM3 HOTHBIX U3JIaHUU.

Tema 8. HeonmyOnukoBaHHble JHOKyMEHTHI. [loHATHE HEONMyOIMKOBAaHHOTO JOKYMEHTA.
OcoOeHHOCTH M PAa3HOBUAHOCTH HEOMYOJMKOBAaHHBIX JIOKYMEHTOB. JlemoHUpoOBaHHbIE
JNOKYMEHThI, ux cnenuduka. OmnyOnMKOBaHHBIE JOKYMEHTHI Ha TIpaBaX PYKOIUCH.
Heny0OnukyeMble JOKYMEHTBI.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHaJIU3 PAa3IM4YHOI'O0 BHJA HCOHY6J'II/IKOB3HHBIX JOKYMCEHTOB, UX



CTPYKTYpPBI U COACPIKAHMUSL.

Tema 9. Llennsle nokymeHTbl. [loHsATHME LEHHOro AOKymeHTa. Penkuii J1OKyMEHT.
Apredaktel. IlpuHIMNBI OTHECEHMs NOKYMEHTOB K apredakTtaM. IIpuHIMIBI 3KCHEpTU3BI
LIEHHOI'0 JOKYMEHTA.

CeMmuHapckoe 3aHSTHE: BBIIIOJIHCHHE WHIUBUIYAIBHOTO MPAKTUYECKOTO 3aJaHMUS.
TectupoBanue.

Pa3neu 4. JlokyMeHTHBIH NOTOK KaK 00beKT NPOo¢ecCHOHAIBHOM AeATeIbHOCTH.

Tema 1. CoctaB U CTpyKTypa JIOKYMEHTaJIbHOIO MmoToka. Poct 00bEéMa MOKYMEHTHOTO
MOTOKA: COBpeMeHHbIe KoHuenuuu. CTapeHue u akTyanuszanus HHGOpMaluud U JOKYMEHTOB.
PaccesHue M KOHIIGHTpamusi JOKYMEHTOB B JIOKYMEHTHOM MOTOKe. CTPyKTypa JOKYMEHTHOTO
notoka. [lmanupoBanue OubMMOTEHYHONW W OuOIMOrpaduyeckoi pabOThI B COOTBETCTBHUHU C
TEMIIaMU POCTAa MMOTOKA U CTAPEHUEM JTOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEPHOCTH pa3BUTHUS JIOKYMEHTAJIBHOIO MOTOKa. JlMHaMuka pocrta
JOKyYMEeHTHOro mnoroka. CrapeHue noKyMmeHTa. PaccesHue myOnaukaiuii Kak XapaKTepUCTHKa
CTPYKTYPUPOBAHHOM CHCTEMBI, ONMCBIBAIOLIAs HEPAaBHOMEPHYI0 MHTEHCUBHOCTBH ITOIOJHEHUS
IIOTOKA Yepe3 OTACIIbHBIC BXO/bI B HETO: CTPaHbl, OPraHU3aLlH, ABTOPBI, U3/1aTEIbCTBA, )KYPHAJIBI,
BUJIbI MaTepUAbHBIX HOocUTeNned. DparMeHTapHOCTh U 1yOIMpPOBaHUE JOKYMEHTOB Kak (akTop
IIOPLIMOHHOIO ITOIIOJIHEHHS] M PAa3BUTHUS AKCHOJIOTUYECKOM CTPYKTYPBI JOKYMEHTHOTO IIOTOKA.



5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOT'MM

Byl yaeOHBIX
N o0pa3oBaresbHbIE
HanmenoBanue pazznena 3aHATHN
TEXHOJIOTUU
JlokymMeHTOBeIeHUE KaK yueOHas
mucrurinHa. COOTHOIIEHHE 3ansTue

JIOKYMEHTOBEACHUS U
nokymenrosioruu. Mcropus
pa3BUTHUSA JOKYMEHTOBEIYECKOTO
3HaHMSL.

JICKIIMOHHOI'O THUIIA

BBoanas nekuus ¢
HUCII0Jb30BaHUEM
BHJIEOMaTeprana

JIOKyMEHT KaK COUaIbHbIN
00BbekT. DYHKIINH U CBOICTBA
JIOKYMEHTOB

3audTus
JIEKIIMOHHOT'O U
CEMHHAPCKOI'O THITA

Jlexuus c pieMeHTaMu
JMCKYCCHH

DBoronus JokyMeHTa. Metoabl
¥ CIIOCOOBI TOKYMEHTHUPOBAHUS
nHbOpMaIUH

3austue
JIEKIIMOHHOT'O TUIIA

JIeknus ¢ piieMeHTaMu
JUCKYCCUU

Jedununum noHstus
«IOKYMEHT» B Hay4HOU
JUTEpPaType U HOPMATUBHBIX
JIOKYMEHTax

3ausatue
JIEKIIMOHHOTO THUITA

Jlexuus ¢ 3meMeHTaMu
CaMOCTOSITENIbHOM paboThI

CyIIHOCTHBIE COCTABIISIOIINE
nokymenTa (o FO. H.
CronsipoBy). HomunaTuBHa
COCTaBJIAONIAS TOKYMEHTA

3austue
JIEKIITMOHHOTO THUITA

Jlex1us ¢ aneMeHTamMu
00CyKIeHUSI.
Pa360op KOHKpETHBIX
CUTyalun

MarepuanbHas cocTaBsIoIIas
nokymenTa. KoncTpykuus
KHHUTHU. DBOJIIOLIUS
MaTepHaIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccugukaius 10KkyMeHTOB
110 MaTepUATBHON
COCTaBJIAOLIEH

3austue
JIEKIIMOHHOTO TUIIA

Jlexuus ¢ anementaMu
o0CyXIeHUSI.
Paz60p KOHKpETHBIX
CUTyalun

CeMaHTHBHAas COCTABIISAIONIAS
nokymeHnTa. Kimaccuduxarmst
JIOKYMEHTa B paMKax

CEMaHTHUBHOM COCTABIISIONMICH

3aHsaTre
JIEKIIMOHHOTO THUIIA.

3aHsaTre
CEMHUHAPCKOT0 THIa

JIekius ¢ piieMeHTaMu
00CYX/IeHUSI.

Pa300p KOHKpeTHBIX
cutyauuit [Ipaktuyeckas
pabota c mH(DOPMAITMOHHBIMH
pecypcamu UHIMBUyalbHOU
HaMpaBJIEHHOCTH.
TectupoBanue

CursaTuBHAas COCTABIIIONIA
JIOKyMeHTa. JIOKyMEHT Kak
apredakr. Kmaccudukamms

3anarue
JICKIITMOHHOTO THIIA

3aHsaTre
CEMHUHApPCKOT0 TUMa

Jlexuus ¢ aemMeHTaMu
CaMOCTOSITEIBHOIO IIONCKA
MaTepuana




JIOKYMEHTA B PaMKax
CUTHATUBHOMW COCTABJIIOIIEH

Knaccuueckuit cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSATEIBHOTO
U3YUYCHHSI HICTOYHUKOB
CamocTosiTenpHas padoTta ¢

TEKCTaMH
CUHTaKTUBHAS COCTABJIAIOIIASL 3aHsarue JIEeKITMOHHBIE 3aHATHS C
nokymenTa. Kinacuduxarus JIEKITMOHHOTO THIIA HCII0JIL30BaHHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHsarue WJUTIOCTPATUBHOIO U
CHHTAKTHBHOM COCTaBJISIONICH CEMHHApPCKOro TUIIA BHJIeOMaTepraia
IIpakTueckoe 3aganue ¢
MH(OPMAITMOHHBIMU
HCTOYHHUKAMU
TemnopanbHas COCTaBIISIIONIAS 3aHsaTue 3aHsATHE ISKIIMOHHOTO THIIA C
nokymeHTa. Kimaccudukarms JICKIIMOHHOT'O THIIA HCIIOIL30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHaTue WJUTIOCTPATUBHOTO
TEMIIOPAIBHOMN COCTABIISIOIEH CEMUHAPCKOro TUMa | 3aHATHUSI CEMUHAPCKOIO THIIA C
WNunuBunyansHoe

MPAKTUYCCKOC 3aJaHNC

[IparmaTtuBHas COCTaBISAIOIIAS
JIOKyMeHTa. L{eHHOCTHBIE
CBOMCTBA JOKYMEHTA.
WHupopmarinoHHast 3Ha4MMOCTh
MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB
Knaccugukanus 1oxkymeHTa B
paMKax MparMaTUBHOMN
COCTaBJIAIOIIEN

3aHaTue
JIEKIIMOHHOI'O THIIA

3aHaTue
CEMHUHAPCKOT0 THITA

3aHATHS CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3J€MEHTaMU JUCKYCCUI
NunuBuayansHOE
NPaKTUYECKOE 3a/1aHHE
TectupoBanue

KHwura kak tun JAOKYMCHTa

3aHaTue
JIEKIIMOHHOTO THUIIA

3aHsaTHS
CEMUHAPCKOT0 THUIIA

3aHSTHS JIEKIIMOHHOTO THIIA C
HCITOJIb30BAHUEM
UJUTFOCTPATUBHOTO U
BUJICOMaTEpHaa
BaHATHS CEMUHAPCKOTO THIIA C
JJIEMEHTaMU JUCKYCCUI

ONEeKTPOHHBIN TOKYMEHT

3aHaTue
JIEKIIMOHHOTO THUIIA

3aHaTHe
CEMUHAPCKOT0 THUIIA

3aHSTHS JIEKIIMOHHOTO THIIA C
HCIOJIb30BAHUEM
WJUTIOCTPATUBHOIO U
BUJIEOMaTepHana
BaHATHSA CEMUHAPCKOTO TUIIA C
aHaAJIN30M UH(POPMALIMOHHBIX

WCTOYHHUKOB
[TaTreHTHBIE 1 HOpMATUBHBIE 3aHATusg 3aHATHSA JEKIIHOHHOT'O THIIA C
JIOKYMEHTBI JICKITMOHHOTO TUIIA HCITOJIb30BaHUEM
3aHaTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CEMHUHHApPCKOr0 BHJIEOMaTepuana
THIIA 3aHATHE CEMUHHAPCKOTO THIIA,
aHanu3 UH()OPMAITMOHHBIX
HCTOYHUKOB
N3panus kak B TOKYMEHTOB 3aHsaTre 3aHsATHE NEKIIMOHHOTO THIIA C
JIEKITMOHHOTO THITA HCIIONTE30BaHUEM

WITIOCTPATUBHOTO MaTepuana
3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO THIIA,
aHaJIM3 MH()OPMAITMOHHBIX
MICTOYHUKOB




N3ounznanus, pa3sHOBUIHOCTH,
0CO0EHHOCTH

3aHsTre
JIEKIIMOHHOI'O THIIA

3aHsaTHe
CEMHUHAPCKOro TUIIa

3aHsTHE JTEKINOHHOTO THIIA C
UCTIOJIb30BaHUEM
BHJICOMaTepHana

3aHATHE CEMUHAPCKOI0 THIIA,

aHaIM3 HHPOPMAIIMOHHBIX
HCTOYHHKOB

Kaprorpaguueckue  uzganus,

Pa3HOBUIHOCTH, OCOOCHHOCTH

3aHsTue
JIEKIIMOHHOI'O THIIA

3ansTue
CEMHUHAPCKOT0 THIIA

3angrue JICKOUOHHOTI'O THUIIA C
UCIIOJTb30BaHHEM
BUJIecOMarepuaa

3aHsATHE CEMHUHAPCKOTO THIIA

Ha OCHOBE CAMOCTOSITEIIBHOTO

W3yUYCHHSI ICTOYHUKOB

Hotnele n3nanus

3aHaTue
JIEKIIMOHHOI'O THIIA

3aHaTue
CEMHUHAPCKOT0 THITA

3aHaTHE JICKOMOHHOI'O THUIIA C
HCIIOJIB30BAaHUEM
BUJCOMAaTcpuaiia

3aHsaTue CEMHHApPCKOI'0 TUIIA,

BBITIOJTHCHHEC
HHAUBUAYAJIBHOI'O 3a1aHUA

Heomny0nukoBaHHbIe 3ausiTe 3aHsTHE JEKIMOHHOTO THIIA
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH, JEKIIMOHHOTO THUIIA |aHATHUE CEMUHAPCKOTO THUIA Ha
Pa3HOBUIHOCTH 3anarus OCHOBE CaMOCTOSITEIbHOTO
CEeMHUHAPCKOTO THIIA W3YYCHUS UCTOYHUKOB
BaHATHS CEMUHAPCKOTO TUTIA C
AIIEMEHTaMU O0CYXICHUS U
MacTep-KJIaccoB
DKCIpecc — ompoc
Koncnekr
[{eHHBIE TOKYMEHTHI. 3ansTHe 3aHsTHE JIGKIIMOHHOTO THTIA C
ApTedakTbl. JEKIMOHHOTO THIA UCTIOJIb30BaHUEM
3aHsTHs BHJIEOMaTepuana

CCMHUHApPCKOI'0 TUIIA

3aHsATHE CEMUHAPCKOIo TUIA
Ha OCHOBE CAMOCTOSATEIBLHOTO
W3YYEHHUs NCTOUYHUKOB
3aHsATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3JIEMEHTaMU 00CYXJIEHHS U
MacCTep-KJIacCOB
TectupoBanue

Cocras u cTpyKTypa
JOKYMEHTaJIbHOTO TOTOKA

3ausatue
JIEKIITMOHHOTO THUITA

3aHsATHE JICKIIMOHHOI'O THUIIa C
DJIEMCHTaAMU
CaMOCTOATCIIbHOI'O ITIOMCKa
3HaHUsA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHS
JIOKYMEHTaJIbHOI'O MOTOKA

3ausatue
JIEKIITMOHHOTO THUITA

3aHsaTHe JICKIIMOHHOI'O THUIIa C
DJIEMCHTaAMHU
CaMOCTOATCIIbPHOI'O ITIOMCKa
3HaHUA




6. OHEHOYHBIE CPEACTBA JJI51 TEKYHIEI'O KOHTPOJIsSI YCIIEBAEMOCTH,
IMPOMEXYTOYHOU ATTECTAIIUUA 110 UTOI'AM OCBOEHUA TUCHUIIJIMHBI

Texymmii KOHTPOJb BBINOJHEHUS 3aaHUi (KOHTPOJIb (POPMHUPOBAHUS KOMIIETEHIIUIN)

OCYILECTBIISICTCS PETYJIIPHO, HAUMHAs C [IEPBOM HEJEeIU ceMecTpa (BXOAIUN KOHTPOJIb).
KoHTpomb 1 OLIcHUBaHUE BBIIIOJIHEHHS OCYLLECTBIIIETCS HA 8 HENeNne CeMecTpa.
Texymuii KOHTPOJIb OCBOEHUS OTAEIIBHBIX PAa3A€I0B JUCLIUILUINHBI OCYIIECTBIIETCS IPU IIOMOILHA
BBITNIOJTHEHUS] TBOPYECKUX, UHIAMBUYaJIbHBIX 3a/laHuM, TECTOBBIX 3afaHuil. CucTtemMa TEKYyILIEro
KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTU CIYXKUT HE TOJIBKO OLEHKE YPOBHS KOMIIETEHTHOCTHOM IOATOTOBKHU
oOyuyarolierocss 1 CrnocoOCTByeT B JaJibHEHIIEM HaumOojee KauyeCTBEHHOMY U OOBEKTUBHOMY
OLICHUBAHHUIO €ro B XOJ€ MPOMEXKYTOYHOW aTTecTalyd, HO M CaMOOLIEHKe oOydarouierocs,
CTUMYJIMPYS €r0 YCUIHSL.

[TpomMexxyTodHast aTTecTarys M0 TUCIUIUIHHE TSl OYHOU POpMBI 00YUICHHSI TIOBOAUTCS B (hopMe
JK3aMEHA.

[TpomMexxyTodHas arTecTanus MO JUCHUIUIMHE JUIS 3a09HOH (OpMBI OOYYEHHUS MPOBOIUTCS B
dbopme 3K3aMeHa.

IIpuMepHbIe 321aHUS K CEMHUHAPCKUM 3aHATHAM

1. 3anummuTe B TaOIUIy HECKOJIBKO ONpPEIEICHUIN MOHATUS «IOKYMEHT», IPEJICTABICHHBIX B
roCyJapCTBEHHBIX CTaHApTaX, YKaXXUTE UCTOUYHUK, JalTE OLIEHKY 3TUM ONpPEICTCHHSIM.

2. OxapakTepusyiiTe OCHOBaHUS KiIacCH()UKAMU JOKYMEHTOB, NpPEICTAaBICHHbIE B

roCyJapCTBEHHBIX CTaHAAPTAX, HAYYHOU U yueOHoil murepatype. Jlaiite ux oOuIyIO OIIEHKY,

YKQKUTE TPOTHBOPEUHsS], Kacalollhecs KIACCH(PUKAIMOHHBIX OCHOBAaHUM M HaIleAIINe

otpaxenue B 'OCTax.

Omnpenenute Ki1accu(pUKAIIMOHHBIC TPU3HAKH TPEIUIOKEHHBIX HETIEPUOTUIECKUX U3aHUH.

JlaiiTe XapakTepUCTHUKY MAaTepHaIbHON COCTaBIAIOIIEH MNPENIOKEHHbIX JUIs aHalu3a

JIOKYMEHTOB.

3. Cpenaiite aHaIM3 CYIIHOCTHBIX COCTABIISIOLIMX MPEATI0KEHHOT0 JOKyMeHTa. COOTHECUTE UX
0COOEHHOCTH C KJIacCU(UKAIIMOHHBIMU TPU3HAKAMU IOKYMEHTA.

4. CpenaiiTe aHaJIW3 Pa3IMYHBIX BUAOB JOKYMEHTOB, HCIIOJB3YIOIIUXCS B COBPEMEHHOM
oO1ecTBe, Ha IPEAMET METOJIOB U CITIOCOOOB 3aMmicH MH(POPMAIIHH.

5. CocTaBbTe KOHLEMIMIO OJTHOTO M TOTO )K€ IOKYMEHTa (KHUTH) U ONpPEeIUTe CIIOcoObl eé
peau3alyy Ha pa3IMYHbIX HOCUTEISIX WH(POPMAIIHH.

6. IlombGepute mpuMepsl JOKYMEHTOB C pPa3IMYHBIMM METOJaMH U  CHOcoO0amu
JOKYMEHTHPOBaHUS HH()OPMAIIHH, OTIPEIIEIIUTE UX CIIEIU(PHUKY U c(hephl HCIIOTH30BAHMS.

7. OxapakTepusyiTe KiacCU(pHUKaIUU JOKYMEHTOB B paMKaxX TeMIIOPAIbHONW COCTaBIISIOIIEH,
JTAHHBIE B PA3JINYHBIX YIEOHBIX U HAYYHBIX UCTOYHUKAX. Y KQKUATE IPOTHBOPEUHS, KOTOPHIC
B HUX COZIEP>KAThCS, ONPEAETUTE U 0OOCHYHTE IMyTH UX MIPEOI0JICHHSL.

8. U3 mpencraBieHHBIX JOKYMEHTOB BbIOepUTE U30rpaduyeckue (kaprorpapuieckue, HOTHbIE
U T.J.), CAeNaiTe WX aHaIM3 HCXOJS W3 OCOOCHHOCTEH NpEeICTaBICHUS CYHIHOCTHBIX
COCTaBJIAIOLINX JOKYMEHTA.

9. TlonbepuTe HECKOJBKO OHIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB pa3iudHoro ¢opmara, naiTe HuX
XapaKTEPUCTHKY B COOTBETCTBHH CO CBOMCTBAMH 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.

N =




10. Cnenaiite aHanu3 HHGOPMAITMOHHBIX 0OBEKTOB. BBIsIBUTE Cpeln HUX T€, KOTOPhIE MOXKHO
OTHECTU K KHUTE. YKaXHUTE€ OTJIWYUTEIbHBIE NPU3HAKU 3TUX JOKYMEHTOB, NalTe HX
KIIACCU(PUKALMOHHYIO XapaKTePUCTHKY.

6.1. CucremMa onleHMBAHMST>

®opma koHTpos |Komnerennn |Ouenka
ust

Texymmi
KOHTPOJIb:

- mecmuposanue|I1K-1 3aumeHno/He 3aumeHo
(6ce memvl Kypca)

- svinonnenue| [1K-1 OMIUUHO/XOPOULO/YO0BIEMBOPUMENLHO/HE0008emMBOPUMENb
NPAKMu4yecKux, 8 HO
mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0anuti [TK-1
- yuacmue 8
ouckyccuu OMIUYHO/XOPOULO/YO081eMBOPUMENTbHO/HE0008emME0PUMENLHO
[Tpomexxyrounas  |I1K-1 OMIUYHO/XOPOULO/Y0081emMBOPUMETILHO/HEYO08IeMEOPUNIEND
aTTecTaIys HO
(aK3aMeH)

6.2. KpuTepun onieHKH pe3y/ibTaToB N0 AUCHHUILINHE

Ounenka no Kpurepun oneHku pe3yJbTaToB 00y4eHHUs MO IMCHUIINHE
JAncuurminne

«OTIUYHOY/ BricraBnsercs o0yyaromemMycsi, €ciii KOMIETeHUUs(MH ), 3aKpeTIeHHas
(oTIIM4HO)»/ 3a JUCUMIUIMHOW, cpopMupoBaHa (110 HMHIMKATOpaM/ pe3yibTaraM
«3a4TEHO» o0y4yeHus B (opmare 3HaTh-yMETb-BJaJleTh) B IMOJHOM OObEeMe Ha

YPOBHE «BBICOKMI», U 00Yy4aIOLIUIiCS JEMOHCTPUPYET KaK pe3yabTaT
oOyueHusi cleayrollue 3HaHUS, YMEHMsS M HaBBIKH: OOydarommics
rJ1yOOKO U IPOYHO YCBOMJI TEOPETUUECKUI U MPAKTUYECKUN MaTepual,
MIPOJEMOHCTPUPOBAJI 3TO HAa 3aHATHSAX M B XOJA€ NPOMEKYTOUHOMU
aTTeCTallUu.

OOyuaromuiicsi WCYEPTBIBAIOIIE W JIOTHYECKH CTPOWMHO U3Jaraer
y4eOHBI ~Marepual, yMeeT codeTaTb TEOpHUI0 C MPaAKTUKOM,
CIPABIIIETCS C PEeLIeHHEM 3aa4 NMpo(ecCHOHAIBHOM HaNpaBIeHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHSI CJIOXHOCTHU, NMPABUIBHO OOOCHOBBIBAECT MPUHSTHIE
pELICHMSL.

CBoOOJHO oOpHeHTHpYyeTcss B Y4eOHOM W mpodeccHOHATBHOM
JUTEparype.

2 Cucrema OLICHUBAHUS BBICTPAUBACTCA B COOTBETCTBUHM C YYEOHBIM IUIAHOM, TAE OIpPEAeNICHBl ()OPMBI HMPOMENKYTOUHOH
aTrectanuu (3au€r/3a4€T C OILICHKOII/9K3aMeH), U CTPYKTYpO#l JWCLUIUIMHBI, TJie ONpeNeNeHbl (OPMBI TEKYIIEr0 KOHTPOJIL.
Vka3bIBaeTCs OLEHKa 110 popMaM TEKyIIEro KOHTPOJIS U IPOMEXKYTOUHOH aTTecTaluy.

3 MoryT yTOYHATBCS M JOHNONHSTHCS B COOTBETCTBHHM CO CHEIM(HUKON ANCIUIUIMHBL, YCTAHOBJICHHBIX (OpM KOHTPOII,
HNPUMEHSEMbIX TEXHOJIOTHIT 00Y4eHHS U OI[CHIBAHMSI.



Ouenka no Kpurtepun oneHku pe3yJbTaToB 00y4eHHUs MO JMCHUILINHE
JAucunmiune
OneHka Mo AUCHMILTUHE BBICTABISIIOTCS O0y4aromemycs ¢ y4éTom
pPEe3yJbTATOB TEKYILIEH U MPOMEKYTOUYHOM aTTECTALINU.
«XOpOILO»/ OO0yuarommiics
«3aYTECHO ® 3HAET TCOPETUYECKUN M NMPAKTUYECKUA MaTepuai, rpaMOTHO U
(xopor0)»/ [0 CYIIECTBY M3JIAraeT €ro XoJe MPOMEKYTOUHOU aTTeCTalluH,
«3a4TEHOY HE JI0IIycKas CYIIECTBEHHbIX HETOUHOCTEN
® [IPaBWJIBbHO NPUMEHSET TEOPETUUYECKHUE IIOJIOKEHUS IPHU
pelieHnn MPAKTUYECKHUX 3a1a4 npodeccroHanbHON
HaIlPpaBJICHHOCTH PAa3HOTO YPOBHS  CIIOKHOCTH, BJAJEET
HEO0OXOIUMBIMHU I TOTO HAaBbIKAMU U IPUEMaMU
® XOpOILIO OpUEHTUPYETCs B Yy4eOHOM U TpodecCHOHATBHOM
IuTeparype
OneHka Mo JUCIHUIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydaroleMycs ¢ y4&ToM
pPE3yJbTATOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOUYHON aTTECTALNU.
«ynosnerBoputens | OOyyaromuics
HOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUIl U MpPaKTHUECKUN
«3a4TEHO MaTepual, I0MyCcKaeT OTAeNbHbIE OUIMOKH IPU €T0 U3JI0KEHUH
(YnoBieTBOpuUTEIH Ha 3aHATUSAX U B XOJI€ IPOMEKYTOUHOMN aTTeCTalluu
HO)»/ ® UCIHBITHIBACT ONPEICIEHHbIE 3aTPyJHEHUS B IPUMEHEHUU
«3aUTEHO» TEOPETUUECKUX MOJI0KEHUH TP PEILICHUU PAKTUYECKUX 3a]1a4
npodeccnoHanbHOM HANMpPaBIEHHOCTH CTAHJAPTHOTO YPOBHS
CIIO)KHOCTH, BJIaJIC€T HEOOXOAMMBIMH MJisi 3TOro 0a30BBIMHU
HaBBIKAMH U TIPUEMAMH
® JIEMOHCTPUPYET JOCTaTOYHBbIM YpOBEHb 3HaHUS Y4eOHOIl
JUTEPaTyphl 110 TUCHUIIIMHE
OueHka Mo JUCHUIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydaroumemycs C¢ y4éToM
pPE3yJIbTATOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOUYHON aTTECTALNY.
«HeynoBinerBopute | OOydaromuiics
JIBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUN U MPaKTUUECKHM
HE 3a4TEHO MaTepHall, J0MycKaeT rpyOble OIMOKY NP €ro U3JI0KEHUH Ha
3aHATHSX U B XOJI€ IPOMEKYTOUYHOU aTTECTALINH.
® [UCIHBITHIBAET CEpbE3HBIE  3aTPYyJHEHHS B  [PUMEHEHHH
TEOPETUUECKUX TOJI0KEHUH TP PEILICHNH NPAKTUYECKUX 3a]a4
npoeCCHOHAbHON HANpPaBICHHOCTH CTaHAApPTHOTO YPOBHS
CJIOKHOCTH, HE BJIaJIeeT HEOOXOUMBIMU JJIs1 3TOTO HaBbIKaMU U
NIpUEMaMH.
® JIEMOHCTpUpPYET (parMeHTapHbIe 3HaHUS YUeOHOI JuTepaTyphl
0 TUCIUIUINHE.
OueHka Mo JUCIHUIUIMHE BBICTABIAIOTCS oOOydaroumemycs ¢ y4€ToM
pE3yJIbTAaTOB TEKYLIEN U MPOMEXYTOUHOMN aTTeCTaliy.

6.3. OueHouHble cpeacTBa (MaTepuayibl) [/ TeKYyIIEro KOHTPOJIA YCHeBaeMOCTH,
NPOMEKYTOYHOM aTTecTAlMU 00y4YaI0IIMXCS 110 JMCHHUIIJIMHE

TecThl Mo JUCHMILINHE «/IOKyMeHTOBeIeHH e»



Bapuanr 1
1. OCHOBOMO/IOKHUKOM TOKYMEHTOJIOTHH CUHTAETCS

a) /1. 1O. Temnor

6) C.T. Kynemosa

B) I1. OTne

r) O. I1. Kopurynos

2. O0beKT u3yyeHusi JOKYMEHTOBeIeHUS SABJISAETCS

a) KOMIUIEKCHOE U3YYCHHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO OOBEKTa, CIEIUAIBHO CO3IaHHOTO
JUTSL XpaHEHUsT M pacipocTpaHeHus (mepeaadn) nHGopMaIii B MMPOCTPAHCTBE U
BpEMEHU

0) HayuyHOE 3HAHMUA O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBa, HapaMeTpbl, PYHKIIUU JOKyMEHTa

') JOKYMEHT Ha TEOPETHUYECKOM, HUCTOPHUUYECKOM U METOAUYECKOM (IMPAKTHUECKOM)
YPOBHSIX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIMH [VIACHT
a) BCE COIMAIbHBIC HHCTUTYTHI SBIISIOTCS CUCTEMAaMH JOKYMEHTHBHBIMH
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBbITh a/IeKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEIIHEH CPeJIb
B) KaX/1ast 00J1aCTh JIEATEITBHOCTH CO3/IaET CBOU BUIIBI JJOKYMEHTOB
I') BCSIKHI COIUAILHO 3HAUYMMBIN aKT HY)KJAeTCs B JOKYMEHTApHOM 0(hOpMIICHHA

4. B Poccuio noHsiTHe JOKYMEHTA NPHUIILIO0
a) BO BpeMeHa KpeleHus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hauane XX Beka

S. I'maBHO# (pyHKIMe JOKYyMeHTa SIBJISICTCS
a) "HPOPMALIMOHHAs, U3 KOTOPOI BHITEKAIOT BCE OCTAJIbHbIE (DYHKIIMH
0) MeMopuanbHast
B) KOMMYHHKaIIHOHHAs
I') KOTHUTHBHAS
6. Tupa:xxupoBaHue JOKyMEHTOB CTAJ10 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHas1 TEOPUs JOKYMEHTA Pa3BHBAJIACH B TPyAax
a) 1O0. H. CronsipoBa
0) I'. H. llIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokonoBa
8. K rinaBHbIM CBOHCTBAM JOKYMEHTA OTHOCATCS
a) aMOMBAJICHTHOCTD
0) 3HaKOBas MpUpPOJIA
B) HaNMuue nHbopMaluu
r) neyaTHas popma
9. CHHTaKTHBHAS COCTABJIAIOLIAS JOKYMEHTA MPeANoJaraeT ero XapaKrepucTHKY
a) M0 3HAKOBOM COCTABJISIFOLIEH
0) Mo MaTepragTbHOMY HOCUTEITIO
B) 110 CTPYKTYpE U HHPPACTPYKTYpE TOKYMEHTA
I') IO IEHHOCTHBIM XapaKTepUCTUKAM



10. 3naku, KoTOpbHIe MOTYT OBITH MPUMEHEHBI 1A NepeJayn HH(GOpMAILUM B JOKYMEHTe,
MOT'YT OBITH
a) CHMBOJIbHBIMU
0) UHJICKCHBIMH
B) aHAJIOTOBBIMU
I') TFOOBIMH, U300PETEHHBIMU Y€JIOBEKOM
11. IonsiTHE KOa TECHO B3aMMOCBSI3aHO
a) C TEMIOPAIbHON COCTABJISIONICH JOKYMEHTa
0) c mparMaTUBHOM COCTAaBJIAIONICH JOKyMEHTa
B) C CHTHAaTHUBHOW COCTaBIISIONIEH TOKyMEHTa
') C CEMaHTHUBHOW COCTaBJISIOLICH TOKyMEHTa
12. K aHaJIOrOBbIM 3HAKAM MOTYT ObITH OTHECEHbI
a) pororpadudecKue JOKYMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
') PUCYHKH
13. UndpacTpykrypa 10KyMeHTa — 3TO
a) MaKCUMaJIbHO HATJSAHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI IPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Has hopmMa TOKyMEHTA
B) KOMITJIEKC B3aUMOCBSI3aHHBIX 00CTYXUBAIOUINX 00BEKTOB, COCTABISIOMIUX U/ UITU
obecrieunBarOMUX (YHKIIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CHCTEMBI JOKyMEHTA
T) anmapaT CMbICIIOBOM pyOpUKallMK B IOKyMEHTE
14. CemaHTHBHAsSI COCTABJISIIOLIASL JOKYMEHTA MpeAnoJiaraer
a) mepenavyy 3Ha4eHUS U cMbIciia HHGOopMaIuu, 3aQUKCHPOBAHHON Ha/B MaTEpUATLHOM
HOCHTEIe
0) XapaKTEepUCTUKY TOKYMEHTA C MTO3UIUH [IEPHUOTUIHOCTH/HETIEPUOTNIHOCTH
B) COOJIIO/ICHHE aBTOPCKUX TIPaB
I') XapaKTepUCTUKY 0COOEHHOCTEH BOCTIPUATHS MH(POPMALIUH, 3aKJIFOUEHHON B
JOKYMEHTE
15. 3amuTa HeHHOCTHOI cocTaBsAIONIell JOKYMEHTa MOXKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEIIbHOU
0) opraHu3almoOHHON
B) JIJIONPOU3BOICTBEHHON
I') IpoleccyaIbHON
16. IIparmaTuBHAs1 COCTABJISIIONIAS pean3yeTcst
a) B HEOOXO/IMMOCTH JOKYMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a()UKCUPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TOMCKOBBIE MPU3HAKHU, TPHUHAJICKHOCTD K JAHHOW TOKYMEHTHOU cHcTEMe
0) B cioco0e ocTyna K “HGOpMaIINH, COACPKAIICICS B TIOKYMEHTE
B) JIOKYMEHTO000pOTE
r) B AeiicTBum yactu 4 ['paxxganckoro koaekca Poccuiickoit deneparmm
17. TemnopaJjibHasi COCTABJISIIOIIAS CBSI3aHA
a) C TIOHSATHEM <OKU3HEHHBIHN ITUKIT JOKYMEHTa)
0) c MOHATHEM LIEHHOCTH HH(POPMAIIH, 3aKJIFOUEHHON B TOKYMEHTE
B) C MOHSATUEM «UH(POPMAIIHS»
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPABO»
18. [lonsiTHe «ONy0IMKOBaHUE» 0003HAYAET
a) OCYILECTBIEHHOE C COTJIacUsl aBTOpa AEUCTBHE, KOTOPOE JIeNIaeT MPOU3BEICHHUE
JOCTYITHBIM JIJTSI BCEOOIIETO CBEIEHUS ITyTEM €ero MyOJIMIHOTO IT0Ka3a, B TOM YHCIIe Ha DKPaHe,
nyOJIMYHOTO UCTIOTHEHUS TOCPEICTBOM UTEHHMSI, UTPHI, IEHUS U T.JI.
0) BBIITYCK B 00OpallieHNE SK3EMIUISIPOB MPOU3BEACHHUSI, TPEICTABIISIFOIINX COOOM KOMHUIO
NPOM3BEACHUS B 000N MaTepHaIbHON opme, B KOJTUUECTBE, JOCTATOUHOM ISt
YIIOBJIETBOPEHUS pa3yMHBIX MMOTPEOHOCTEN MOIB30BaTENI UCXOS U3 XapaKTepa MPOU3BeACHUS



B) MOJIy4YeHUE TPeOyeMOTo KOJIMUECTBA UJIEHTUYHBIX SK3EMILISIPOB C HEKOETO
MepPBOHAYAILHOTO, HCXOJIHOTO 00pa3iia

I') peAaKIIMOHHO-HU3/1aTeNIbCKast 00paboTKa JJisi pacpoCTpaHEHHs CoJepKAIIEHCs B
JTOKyMeHTe MHpOopMauu

19. Knaccudukauus 10KyMeHTOB — ITO

a) CHUCTEMA UX COIIOAYMHCHUA, I/ICHOJIB3yeMa$I KakK CpeﬂCTBO YCTaHOBHeHI/ISI CBH3Cﬁ
MEX]y KJIacCaMHt JOKYMEHTOB

0) pacroyiokeHre JOKYMEHTOB B TIOPSIKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00BbEIMHEHNE JJOKYMEHTOB C IIEJIBIO MOJICIIMPOBAHHUS

T') TUIIOJIOTHS IOKYMEHTOB

20. KogeKCHBI JOKYMEHT — 3T0 KJIacCu(PUKAIMOHHBIH MPU3HAK J1eJIeHUs,
MPUHAJIEKA M A

a) CHTHAaTUBHOMW COCTaBJISIONICH TOKyMEHTa

0) MaTepHAIbHON COCTABJISIFOIICH JOKYMEHTA

B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIISIIOIICH JOKYMEHTa

I') CEMAaHTUBHOM COCTaBIIAIOILEH JOKYMEHTA

21. ITo uereBOMY Ha3HAYEHHMIO JOKYMEHTA BBI1EJISIIOT
a) Hay4YHbIE
0) HAyYHO-TIOMYJISIPHBIC
B) yueOHbIE
T') MOJTHHHBIC

22. lilnpposas ¢popma cyniecTBOBaHUS JOKYMEHTA MpeaIoJaraer

a) CyLIECTBOBaHUE JOKYMEHTa B OMHApHOM KoJe

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTbY IOKyMEHTa

B) HaJm4Me nH(GOpMaluu B BUJIE Uyncell, OyKB, CHMBOJIOB M UX KOMOWHAIUI

I') HaJIM4Ke 3aKOHUEHHOT'0 110 COAEeP)KaHUI0 MaccuBa HH(pOpMaIuu
23. K cBoiicTBaM 3/1eKTPOHHBIX IOKYMEHTOB OTHOCATCS

a) IUCKPETHOCTh

0) BO3MOYHOCTb IUCTAaHI[UOHHOT'O YIIPaBJIECHUS

B) HEOOXOAMMOCTB 3aLUThI THPOPMALIMH, COJIepKaIIeHCs B TOKYMEHTE

T') CTIOCOOHOCTH K KJIOHUPOBAHUIO, CO3AaHHII0 A0COTIOTHO UICHTUYHBIX KOITHMA
JIOKYMEHTOB
24. K kaxkoii no cuéry Oudgypkauun 10KyMEeHTOB OTHOCUTCS COBPeMeHHas
nHpOpMALMOHHASA cucTeMa?

a) K TpeTbeit

0) Ko BTOpOIi

B) K UETBEPTOM

K) K IIATOM

25. MaTepuajbHasi KOHCTPYKIHUS JOKYMEHTA —3TO
a) reoMeTpuyeckas popma J0KyMeHTa
0) 9TO ero UCTOPUYECKH CIIOKUBIIasIcs pu3nueckas popma
B) MaTepuaibHas OCHOBA JOKYMEHTa
I') MaTepuall OCHOBHI JJOKYMEHTA

26. K HeayTeHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCSATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CHMBOJIbHBIC 3HAKH



B) MHJICKCHBIE 3HAKU
B) 3HAKHU BHEIIHETO MHpPa

27. TemnopaJjibHasi COCTABJISIONIAS HMeeT OTHOIIEHHE

a) croco0y co3aHus JTOKyMEHTa

0) B K MOMEHTY CO3/IaHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOA (haKTy HACTYIIJICHHS
aBTOPCKOTO IpaBa

B) K OCOOEHHOCTSIM BOCIIPUSTHS JOKYMEHTA

T') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3pacTy apXHUBHOT0, OMOIHOTEYHOTO (hOH/Ia, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca

28. K cnioco6am 3aiidThl JOKYMEHTA OTHOCSATCSI

a) ATUYECKas 3aInTa

0) 3aKOHOIaTEIbHAS 3AINUTA
B) MaTepuasibHas 3alluTa

T') BOGHHAs 3alluTa

29. C no3uuuu nepuenTUBHO cOCTABJISIIOLIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepU30BaH

Kak

a) MepUOANYECKHM
0) TEXHOJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

I) uaeorpaduueckuit

30. IlonBua foKyMeHTa B cucTeMe KJaccuGpuKanuu J0KyMEHTOB - 3T0

a) 9TO MEPBbIN YPOBEHD JCICHUS, KOTOPBIM PACKPHIBACTCS C IIOMOIIBIO BUIOBBIX JEICHUI
JOKYMEHTa

0) TpeTHil ypOBEHb JI€TICHNUS, 32 HUM CIIETYET Pa3HOBHIHOCTh

B) BTOPOU YpOBEHbB JeNEeHUs

T') IOHSITHE, HE UMEIOIIIee OTHOIIEHUS K KJIacCU(UKAIINU TOKyMEHTa

Bapuant 2

1. Coraacno teopuu noxkymenta lO. H. CronsipoBa, 10KyMeHT — 3T0

a) 3a(huKcHpOBaHHAasi HA MaTEpPUATBHOM HOCHUTENE UACHTUGHUINpYeMast HH(pOpMaIHs,
CO3/1aHHas, MOJyUYeHHAsl U OXpaHsieMasi OpraHu3alueil Uiy YaCTHBIM JINLIOM B KauecTBe
JI0Ka3aTeNbCTBA NP MOATBEPKICHUN PAaBOBBIX 0053aTENbCTB WIN JEJI0BOM
JeSITEbHOCTH

0) Oymara ¢ HaHec€HHO Ha Hell nHpopMaren

B) 00BEKT MH(GOPMAITMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUSI B COLIUATILHOM cpejie, MpeaHa3HauYeHHbIN
i (OpMaTbHOTO BBIPAKEHUS COLMAJIBbHBIX OTHOILEHUH MEXIy JPYTUMHU OO0bEKTaMHU
3TOU cpeabl

r) nH(opmalus, 3HakoBO 3a(MKCUPOBaHHAsI HCKYCCTBEHHBIM 00pa3oM Ha MaTepualbHOM
HOCHUTEJIE, CIIOCOOHAs CITYKUTh €JMHULIEH OJHOT0 CEMaHTHYECKOI0 Ipoliecca

2. O0beKTOM N3YYCHUSA JOKYMCHTOBCACHUSA ABJIACTCA
a) KOMINJICKCHOC M3YUCHUC JOKYMCHTAa KAaK CUCTEMHOI'O O6’beKTa, CIIenuaJIbHO CO3aHHOI'O

JUIsL XpaHEHUsI U paclpocTpaHeHus (mepenaun) MHGOpMauy B IPOCTPAHCTBE U
BpEMEHU

0) HayuyHOE 3HAHMA O JOKyMEHTE
B) CBOMCTBA, MapaMeTpbl, PYHKIIUU TOKyMEHTa
I') JOKYMEHT Ha TEOPETHUYECKOM, UCTOPUYECKOM U METOJUYECKOM (TPAKTUYECKOM)

YPOBHSX

3. K riiaBHbIM CBOMCTBAM IOKYMEHTA OTHOCSITCSA
a) aMOMBaJICHTHOCTh



0) 3HaKOBasI MPHUPOIA
B) HaJIM4uue nHpopmauu
r) neyatHas popma
4. 3akoH 00yCJIOBJIEHHOCTH CYLIECTBOBAHUS IOKYMEHTAa €ro KaiecTBEHHbIMH
NpeuMyIIecCTBAMM IJIACUT
a) BCE COLMAIBHBIC MHCTUTYTHI SIBJISTFOTCS CHCTEMAaMHU JIOKYMEHTHBHBIMHU
0) JOKYMEHT JIOJDKEH OBITh aJJIeKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEUTHEW CPEbl
B) KaKJast 00J1aCTh ACATEIBHOCTH CO3AET CBOM BUJIBI JIOKYMEHTOB

I') BCAKUM BUJI JOKYMEHTA MOKET ObITh BBITECHEH JIPYTUM BUJIOM JIOKYMEHTA TOJBKO MpU
OJIHOM YCJIOBUU: HOBBIH BUJ BO BCEX OTHOUICHUSX Jy4lle npexxHero. Eciu xots 6b1 B
OJTHOM OTHOIICHHUU OH COXPaHsET CBOU MPEUMYILECTBA, OH COXPAHSIET CBOE OBITOBAHUE B

06H.I€CTB€ A0 TEX IOP, ITIOKAa HE JIMIIUTCA U 9TOr'0 IPpCUMYIIICCTBA

S. I'nmaBHO# QyHKIHEN TOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) "HPOPMALIMOHHAS, U3 KOTOPOI BBITEKAIOT BCE OCTAIbHBIE (DYHKIHH
0) MemMopHuaIbHas
B) KOMMYHHKAIIHOHHAS
I') KOTHUTUBHAsS
6. B Poccuio nonsiTue J10KyMeHTa NPUIILIO
a) BO BpeMeHa KpenieHus Pycu
0) Bo BpemeHa [letpa I
B) B XIX Beke
I) B Hayasne XX Beka
7. TupaxxupoBaHue T0KYMEHTOB CTAJ10 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
8. OcHOBONOJI0KHNKOM IOKYMEHTOJIOTHH CUHUTAETCS
a) 1. 0. TeruoB
6) C.T'. Kynemona
B) I1. Otne
r) O. I1. Kopurynos
9. CoBpeMeHHas1 TEOPHUSI JIOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) 1O. H. CronspoBa
0) I'. H. [lIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. Cokonoa
10. 3naxkamu, npuMeHsieMbIMH 1JIs1 lepeiaYyu HHPOpMauK B JOKYMEHTe, MOT'YT ObITh
a) CHMBOJIbHBIE
0) UHICKCHBIC
B) QHAJIOTOBBIE
T) 1100BIe, N300PETEHHBIE YETIOBEKOM
11. UudpacTpykTypa 10KyMeHTa — 3TO
a) MaKCUMaJIbHO HArJISAAHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMBbICEI IPOU3BEIECHUS
0) sproHoMuyHas popma T0KyMeHTa
B) KOMIIJIEKC B3aUMOCBSI3aHHBIX 00CTYKMBAIOLINX OOBEKTOB, COCTABIISIONIUX U/HITH
oOecneunBaromuX (GyHKIIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CHCTEMBI JOKYMEHTA
T') anmapaT CMbICJIOBOM pyOpHKaIK B TOKYMEHTE
12. CHHTaKTHBHAS COCTABJIAIOLIAS JOKYMEHTA NPEAN0JAraeT ero XapakTepucTUuKy
a) M0 3HAKOBOM COCTAaBJISIFOLIEH
0) o MaTepHAIIbBHOMY HOCHUTEITIO



B) 110 CTPYKTYpE U HHPPACTPYKTypE TOKYMEHTA
I') IO ICHHOCTHBIM XapaKTePUCTHKAM

13. K aHaJI0rOBBIM 3HAKAM MOT'YT ObITH OTHECEHbI
a) poTorpaduyecKue TOKYMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
I') PUCYHKH
14. CemaHTHBHAas COCTABJISIIOIIAS JOKYMEHTA NpeaoJiaraer
a) mepeaavdy 3Ha4eHUs U CMBICIIa HHPOpMaIH, 3aQUKCHPOBAHHOM HA/B MaTEPUATLHOM
HOCHUTEIe
0) XapaKTepUCTUKY TOKYMEHTA C MO3UIIH ePUOTMIYHOCTH/HETIEPHOAUYHOCTH
B) COOJIIO/ICHHE aBTOPCKHX ITPaB
I') XapaKTePUCTUKY 0COOEHHOCTEH BOCTIPUATHS HHPOPMAIIH, 3aKJIFOUEHHON B
JOKYMEHTE
15. IloHsiTHE KO/a TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TEMIOPATbHON COCTABIISIONICH JOKYMEHTA
0) c mparMaTUBHOM COCTABJIAIONICH JOKyMEHTa
B) C CHTHATHUBHOW COCTaBISIONIEH TOKyMEHTa
') C CEMaHTUBHOW COCTaBJISIOLIEH TOKyMEHTa
16. 3amuTa HEeHHOCTHOI cOCTaBJsA IO JOKYMEHTa MOXKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEIIbHOU
0) OpraHM3aOHHOMN
B) JI€JIONPOU3BOICTBEHHON
T') IPOLIECCYaTbHOM
17. llonsiTHeE «ONYOIMKOBAHUE» 0003HAYAET
a) OCYIIECTBIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JEHCTBHE, KOTOPOE JIeNaeT IPOU3BEICHUE
JOCTYIHBIM JIJIs1 BCEOOIIEro CBEACHUS MMyTEM €ro MyOIMYHOro 1oKas3a, B TOM YHCJIe Ha
9KpaHe, MyOJIMYHOTO UCTIOIHEHUS MOCPEACTBOM YTEHHUS, UTPbI, IEHUS U T.1.
0) BBIITYCK B OOpaleHHe FK3EMIUIIPOB IPOU3BEIECHNUS, IPEACTABIAIONIUX COO0M KOMUIO
MIPOU3BECHNUS B JIF0O0ON MaTepuaabHON popMe, B KOJTUYECTBE, JOCTATOUHOM JIs
YIOBJIETBOPEHUS Pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEN MMOIBb30BATENS UCXOS U3 XapaKTepa
MIPOU3BEICHUS
B) MTOJTy4eHHE TPEOYEMOT0 KOJMYECTBA HACHTHYHBIX SK3EMILUISIPOB C HEKOETO
NepBOHAYAIBHOT0, UCXOIHOTO 00pa3ia
T') peIaKIIMOHHO-U3AaTeNIbcKasi 00paboTKa JIsl pacIpOCTPaHEHHUS COIEPKAIICHCS B
JOKyMEHTEe HH(pOpMaLuu
18. TemnopaJjibHast COCTABJIAIOIIAS CBSA3aHA
a) C TIOHSATHEM <OKU3HEHHBIHN ITUKI JOKYMEHTa
0) c MOHATHEM LIEHHOCTH HH(POPMAINH, 3aKJIFOUEHHON B IOKYMEHTE
B) C MOHSATUEM «UH(POPMAIIHS
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPABO»
19. IlparmaTuBHAasi COCTABJISIONIAS Pean3yeTcst
a) B HEOOXOIMMOCTH JIOKYMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(pMKCUPOBATD €T0
JIETUTUMHOCTD, TOMCKOBBIE TIPU3HAKH, TPHHAIC)KHOCTD K JJAHHOW TOKYMEHTHOH
cucreMe
0) B cioco0e ocTymna K nHGOPMAIIHH, COACPKAIICICS B TOKYMEHTE
B) JIOKYMEHTO000pOTE
r) B AeiicTBum dactu 4 ['paxxganckoro koaekca Poccuiickoit deneparmm
20. Knaccnpuxauus 10KyMeHTOB — 3TO
a) cHCTeMa UX COIOIYMHEHUS, UCTIONb3yeMast KaK CPEJICTBO YCTAHOBJICHUS CBS3EH
MEXy KJIacCaMH JIOKyMEHTOB
0) pacnoJyio’keHre TOKYMEHTOB B MOPSIIKE OT BBICIIET0 K HU3LIEMY



B) 00BEIMHEHNE JOKYMEHTOB C IIEJbI0 MOJCITMPOBAHUS
T') TUIIOJIOTHS JOKYMEHTOB

21. KogeKkCHBI T0OKYMEHT — 3T0 KJIacCH(PUKAIMOHHBIH MPU3HAK JejieHus, 21.
MPUHAJIEKA M A

a) CUTHaTUBHOM COCTaBJISIOLIEH TIOKyMEHTA
0) MaTepHalIbHOI COCTaBIISIIOIICH JOKYMEHTa
B) TEMITOPAJILHON COCTABJISIONIEH JOKYMEHTA
') CEMAaHTHUBHOM COCTaBIIAIONIEH JOKYMEHTa

22.Ilo HeJIEBOMY HAa3HAYCHUIO JOKYMEHTA BBIACJIHAIOT

a) Hay4HbIE

0) HAyYHO-TIOMYJISIPHBIE
B) yueOHbIE

T') MMOJTHHHBIC

23. MarepuaJibHasi KOHCTPYKIIUSI JOKYMEHTA — 3TO

a) reoMeTpudeckas popma JOKyMeHTa

0) ATO €ro UICTOPUYECKHU CIOXKUBIIAsACs pu3nueckas Gopma
B) MaTepUabHAsi OCHOBA JJOKyMEHTA

I') MaTepuall OCHOBBI JJOKyMEHTA

24. Hudposas popma cyliecTBOBAHUS JOKYMEHTA NMpeaInoJaraer

a) CyLLIECTBOBAaHUE JOKYMEHTa B OMHApHOM KoJe

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTb) IOKyMEHTa

B) HajMuKMe HHPOPMAILIMHU B BUE Yncell, OyKB, CHMBOJIOB U X KOMOMHALINI
I') HAJIM4YKe 3aKOHUEHHOT'0 110 COIEP)KaHUI0 MaccuBa UH(OpMaIK

25. K cBoiicTBaM 3J1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSITCSI

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOYXHOCTb IUCTAaHIIUOHHOT'O YIIPaBJIECHUS

B) HEOOXOAMMOCTb 3aLUTHI THPOPMALIMH, COJIepKaIIeNCs B IOKyMEHTE

T') CTOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3AaHUI0 A0COTIOTHO UICHTUYHBIX KO
JOKYMEHTOB

26. K kaxoii no cuéry 6mpypkanuu 10KyMeHTOB OTHOCUTCSI COBpeMeHHAast
HH(pOpMaNMOHHAsI CHCTeMa?

a) K TpeTheil
0) Ko BTOpOMA
B) K UeTBEPTOM
K) K IATOI

27.K HCAYTCHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCH

a) 3HAKU-TIPEMETHI

0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU

B) UH/IEKCHBIE 3HAKH

B) 3HAKU BHELIHETO MHUpa

28. Temnopa/abHasi COCTABJSAIOLIAS] HMeeT OTHOLIEHHe

a) croco0y co3JjaHus TIOKyMEHTa

0) B K MOMEHTY CO3JIaHUsI JOKYMEHTA 1 BBITEKAIOIEMY OTCI0/1a (haKTy HACTYIUICHUS
aBTOPCKOTO TpaBa

B) K 0COOEHHOCTSIM BOCTIPHUATHS IOKYMEHTA

T') K BO3PacTy IOKYMEHTa, BO3PaCcTy apXHUBHOTO, OMOIMOoTeUHOTO (hOHAQ, MHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca

29. K cnioco6am 3a1MThI JOKYMEHTA OTHOCSITCS

a) TUYECKas 3aIuTa
0) 3aKOHOJATEIbHAS 3AIUTA
B) MaTepuabHas 3aluTa



') BOGHHAs 3aIlnTa

30. C no3numu nepuenTUBHON COCTABJSAIONIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepH30BaH

Kak

N

AR

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21

23.
24.

25.
26.
217.
28.

a) IEPUOTUICCKUN
0) TEXHOJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uneorpapuyeckuit

3agaHus I IPOMEKYTOYHOM aTTecTaluM (IK3aMeH)
Bomnpocekl Kk 3xk3aMeny

JlokymMeHTOBeleHHe Kak Hayka W ydeOHas auciuriinHa. COOTHOIIEHWE TOHSATUIH
«JOKYMEHTOBEIEHUEN- «IOKYMEHTONIOTUs». [IpeMeT 1 00beKT JOKYMEHTOBEIEHU S, CBSI3b
C POACTBEHHBIMHU JUCLUIIIIMHAMU.
3HaueHue JOKYMEHTa, 3aKOHbI JOKYMEHTOJIOTMM. MeECTO NOKyMEHTa B CTPYKType
COLIMAIbHBIX KOMMYHUKALIUH.
DBoumonus JoKyMeHTa. VICTOpHs pa3BUTHSI HOCUTEIIEH 1 CITOCOOO0B 3arucH HHPOPMAIIHH.
Craryc noxymenTa. @yHKIIMH U CBOMCTBA JOKYMEHTOB.
OmnpeneneHne NOHATUS «IOKYMEHT»: UCTOPUS pa3BUTHS BOIIPOCA.
TpakToBKa 3TOr0 MOHATHS B COBPEMEHHOW HAy4yHOH JsuTepaType U OQUIHAIbHBIX
JIOKyMEHTaX.
OcHoBanus Kiaccuukanuu aokymeHToB. Kiaccupukanuu TOKYMEHTOB B HayyHOU
autepatype u HopMatuBHbIX akTax (I'OCTax).
CymHoctHble  coctaBisonme  gokymenta (FO.H.  CrosspoB). HomunatuBHas
COCTABJISIIOIIAS JOKYMEHTA.
MarepuanbHasi cOCTaBIIAIOIIAs JOKyMeHTa. Marepual HOCHUTENs M MaTepuall 3alucu
uHpopmanuu. MHCTpyMeHT, cmoco0 3anucu. KOHCTpYKIMS KHHUTH. DBOJIOIHS
MaTepUaIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccugukarus J0KyMeHTOB B paMKaX MaTepUaIbHOM COCTaBIISIOLICH.
KoHcTpykTHBHBIE (DOPMBI TOKyMEHTA.
CemaHTHBHas cocTaBismomas AokyMeHTa. COOTHOLIEHHE NOHATHH «uHpOpMaIus»,
TOKYMEHT.
Knaccugukarus 1okyMeHTa B paMKax CEMaHTUBHOW COCTABIISIOLIEH.
JleTepMUHUPOBAHHBIA U HEAETEPMUHUPOBAHHBIN JOKYMEHTBHI.
CurHatuBHasi cOCTaBismOIasl JTOKyMeHTa. JIOKyMeHT kKak apTe(akT. AyTEeHTUBHBIA U
HEayTCHTUBHBIN JOKYMEHTBI.
Knaccugukaius 1o0kyMeHTa B paMKaX CUTHATUBHOM COCTaBIISIIOLICH. .
3uak. [lonstre 3Haka, BuabI 3HakoB. Ko, S3bik. TekcT.
CHHTaKTHBHAs COCTABIIAIONIAsA JOKYMEHTA. KOMIIOHEHTBI CTPYKTYpBI IOKYMEHTA.
Knacudukaiys 10KkyMeHTOB B paMKaX CUHTAaKTUBHOW COCTaBJISIOIIEH.
TemmopanbHast COCTaBIAIOIIAS TOKYMEHTa. JIMaXpOHHBIM U CUHXPOHHBIN JTOKYMEHT.
JIMCKpEeTHBIN U KOHTUHYAJIBHBIN JOKYMEHT.
Knaccugukaius JOKyMeHTOB B paMKaX TeMIOPaIbHON COCTaBISIOIIEH.

. [TparmaTuBHas coctaBistomas J0KkyMeHTa. [leHHOCTHBIE CBOMCTBA IOKYMEHTA.
22.

WudopmaninoHHasi 3HaUMMOCTh MEPBUYHBIX TOKyMEeHTOB Kiaccudukarus 1oKkymeHTa B
paMKax MparMaTUBHOM COCTaBIISIOIIEH.

3amuTa JOKyMEHTHOW nHpopMaIuu. 3aKkoH 00 aBTOPCKOM TpaBe.

COOTHOIIICHHE TIOHATUN  <«TOKYMEHT, «KHUTA», «U3JJAaHUE», IIPOU3BEICHUEY,
«BOCTIPOM3BE/ICHUEY, (ITYOTUKAIHS, «MATPULIAY, «KOIHUM», «TYOIHKAT» «OPUTHHATD
DIIeKTPOHHBIN JOKYMEHT, €ro 0OCOOCHHOCTH.

Kuura kak Tvn J0KyMeHTa.

N3 nanus. Buasl uznanuii. [lepuoanyueckue 1 HENEPUOANIECKUE U3TAHMS.
HCOHyGHHKOBaHHLIQ I[OKyMeHTBI, NX BUJbI 1 CBOﬁCTBa.



29. U3ou3aanus, UX BUAbI U XapaKTEPUCTHKA.

30. Kaprorpaduueckue n3aanusi, iX BUIbI © OCOOCHHOCTH.

31. My3bIKajabHbIC U3AHUS, UX BBl 1 OCOOCHHOCTH.

32. IlareHTHBIE TOKYMEHTHI, UX BUJIbI U XapaKTEPUCTHKA.

33. HopmaTuBHbBIE JOKYMEHTHI.

34. llennslit u penkuid TOKyMeHTH. ApredakTtsl. KpuTepuum oTHeceHHMsS JOKyMEHTa K
apredaxram.

35. JokymeHTHBIN MOTOK. CBOKCTBA ¥ QYHKIIMH JOKYMEHTHOTO MOTOKa. COCTaB U CTPYKTypa
JIOKYMEHTHOTO IMOTOKA. 3aKOHOMEPHOCTHU Pa3BUTHS IOKYMEHTHOI'O IOTOKA.

3agaHus K KOHTPOJIbLHOM padoTe (3a4€T)
JJIS1 3204HOM (DOPMBI 00yUeHUs
1. Ilpoananu3upyite onpeesieHus MOHATUS «JOKYMEHT», JaHHbIE B HAYYHOH, HOPMAaTUBHOMN
U CIELMAJILHOM JIMTEpaType. YKakKUTe UX JOCTOMHCTBA U HenocTtaraku. Onpenenure, B
Kakol 00JacTH COIMaIbHOM KOMMYHHMKAIlMM OHU MOTYT ObITh IpPHUMEHEHBI (Tabiauua

MIPUJIAraeTcs).
2. llpuBemute  mpUMEpHl  JOKYMEHTOB,  BBINOJNHSIONUX  CICAYIONIHNE  (PYHKIIHH:
yIIPaBJICHYECKYIO, MPaBOBYIO, 00pa3oBaTeNbHYIO, apXUBHOTO UCTOYHUKA,

WH()OPMAIIMOHHYIO, YIETHYIO, KOMMYHUKATUBHYIO, PEKPEIIMOHHYIO.

3. [naiTe XapaKTePUCTHUKY IMOHSATHH «IOKYMEHT», «HH(POPMAIUN», «KHHUTa», «U3JaHHE»,
«IPOU3BEACHUEY. YKAKUTE, B UEM UX Pa3HUIIA.

4. VYKaxuTe METOAbl U CIOCOOBl JOKYMEHTHPOBAaHUS HMH(OpPMAIMM, OIpENeiInTe UuX
cnenuduky u chepsl UCTIOTB30BaHUS.

5. TlpoananusupyiiTe JOKYMEHT Ha MpeIMeT CeUU(PUKN ero CYyIHOCTHBIX COCTaBISIOLINX
(Ha BbIOOD).

6. OxapakrepusyiTe Kilaccu(uKaluu JOKYMEHTOB B paMKax TEMIOPAIbHON COCTaBIISIONIEH,
JAHHBIE B PA3JIMYHBIX YYEOHBIX M HAYYHBIX HCTOYHHKAX. YKAXKUTE MPOTUBOPEUHS,
KOTOPBIE€ B HUX COAEPKATHCS, OMPEEIUTE U 00OCHYIUTE MyTHU UX MPEOJI0JICHUS.

7. Onpenenurte NpUHIUIEI hOopMUpOBaHHs OubIoTeuHoro ¢onma. [IpuBeauTe npumMepsr ux
MpPUMEHEHUS B OMOIMOTeYHO-UH()OPMALIMOHHON AESITETbHOCTH.

7. YUEBHO-METOJMYECKOE W WH®OPMALIMOHHOE OBECIHEYEHUE
JUCLATLTUHBI

7.1. Cnucok J1uTepaTypbl M HCTOYHUKOB
OcHosnan:

1. Cromspos 0. H. JlokymenTonorus : yueb6. nocodue / FO. H. Cronsapos ; M-Bo KynbTypsl
Poc. ®enepanunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpPbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUI T'OC. UH-T UCKYCCTB
U KyaeTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. TopnykanoBaI'.®. JlokymentoBeaenue. Yacte 1. OOuiee nokyMeHTOBeieH e | yueOHuK / I
®. I'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemxkesuu ; nayu. pen. I'. B. Muxeesa. — CII16
: [Ipodeccus, 2013. —319 c.

3. HokymenroBenenue. Yacth 2. KHuroBeneHue W UCTOpUS KHUTH : y4eOHUK / TOA pen.
H.A. DOnwsmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Jononnumenvnas:

1. I'apannna C.II. Kaura kak oObeKT u3yyeHus (KHUTOBEJUYECKUH acmekT) : yued. mocodue /
C.I1. I'apanuna ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKyCcCTB. — M., 2009. — 257 c.



2. 3unoBbeBa H.b. JlokymenToBenenue: yueb6.-mero. mocoodue / H.b. 3unosreBa. — M. : UT1O
[Tpodwuznar, 2001. — 208 c.

3. 3yceman O.M. JlokymenroBenenue: yued. mocobue / O.M. 3yceman, B.A. Munkuna,
Canxkr—Ilerep6. roc. yi—T KyasTypbl U uckyccts. — CII6., 2003. — 107 c.

4. Kymmapenko H. H. JlokymeHTOBeneHne: YueOHUK. — 2-0€ u3J-e, nepepad. u aon. — Kues:
T-Bo «3Hauus», KOO, 2000. — 460 c.

5. MakimosH M. lNamaktuka ['yren6epra. CraHoBlIeHHE YelOBeKa nevararomiero. / Mapiman
MaxkirosH. — M. : AkazneM. npoekT: @ong «Mup», 2005. — 495 c.

6. Ortne I1. bubmmoreka, Oubnuorpadus, JOKyMEeHTAIHs : U30p. Tp. MHOHEpa HHPOPMATHUKH /
I1. Otnne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamxos gom, 2004. — 249 c.

7. Cyxkuacsu O.P. [IpakTrueckoe JIOKYMEHTOBEJICHUE : y4e0.-TpaxT. nocobue /
3.P. Cykuacsu. — CII6. : TIpodeccust, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcoe unghopmauuoHHo-meaeKoMMyHUKAUUoHHou cemu «Mumepnemy.

1. KoncynwranT [Litoc: cipaBouHo-1ipaBoBas cuctema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT ISO-30300-2015. Wudopmauus wu gokymeHrtanus. CucrteMbl yIOpaBlIeHUs
nokymMeHTaMu.OCHOBHbBIE OJIOKCHUS nu CJIOBaphb. — URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1% D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CUBUJI. DOnexTpoHHble NOKyMEHTbl. OCHOBHBIE BHUJbl, BBIXOJHbIE
CBE/ICHUS, TEXHOJIOTMYECKHE XapaKTePUCTHUKH. URL:
http://lib.kemsu. ru/userflles/flle/%DO%A1%D0%98%D0%91%DO%98%D0%94 2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3manusi. OcHoBHble BUIbl. TepmuHbl W omnpenenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view ?tm=1642848392 &tld=ru&lang=ru&nam

Hoctyn B OBbC:
e DObC IO-paiit
e DOBCJIAHb
e DObBC IPR Media
e [IKb BMBKOM

8. METOIMYECKHE VKA3AHHUS TII0 OCBOEHWIO JMCHUTIJIVHBI
(MOJYJIS)

8.1. Ilnanbl ceMUHAPCKUX/ MPAKTUYECKHUX 3aHATHIA
Tema 1. MaTepuajbHasi 1 CEMAHTUBHAS COCTABJISIIONINE TOKYMEHTAM
Bormpocs! nist o0CcyKaeHus:

1. BemecTtBeHHas U >HepruiiHas OCHOBa JOKyMeHTa. HauMeHOBaHMs TOKYMEHTOB IO HMX
MaTepUaJIbHOU COCTABIAIOIIEH.

2. Marepuas 0CHOBBHI, BemecTBO 3anucu. MHCTpymMenThI 3anmucu. CriocoOb! 3amicH.

3. KommiekcHble, KOMOMHHMpOBaHHbIE M HWHTETPUPOBAHHbIE MaTepUalibHbIE HOCHTENU
uHpOpMaIIUH.

4. B3auMOCBsI3b MaTEpUANTBHOM W CEMaHTHBHOM cocTaBisitomed. [IpuHIMNel  BBIOOpa
MaTepHaIbHON COCTABIAOIIECH TOKYMEHTA B 3aBUCUMOCTH OT €r0 COAECPKAHUS.

5. Knaccuduxanus 10KyMEHTOB 110 MaTepHaIbHON U CEMAaHTUBHOW COCTaBIISIOLICH.

Cnucoxk uTepaTypsl:


http://www.consultant.ru/
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94_2019.pdf
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94_2019.pdf

bt

Cromnspos FO. H. [lokymenTosorust : yae6. mocodue / FO. H. CtonsipoB ; M-Bo KyJabTypbl
Poc. ®enepaiuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HICKYCCTB ; OpJIOBCKUM TOC. HH-T UCKYCCTB
U KynbTypsl. — Opéin, 2013. — 369 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: YueOHUK. — 2-0€ u31-¢, nepepad. u gon. — Kues:
T-Bo «3uanua», KOO, 2000. — 460 c.

AnekceeBa M.U. Dnekrponnas kaura. Birmsg B Oynymee / M. U. Anekceera, O. B.
bapeimea, P. C. I'mmsapeBckuii ; Mock. roc. yH-T uMm. M.B. JlomonocoBa ; ®ak.
)KypHanuctuku. — M.: [U3n-8o MI'Y], 2000. — 44 c.

bapen6aym U.E. Uctopus kuuru / U.E. bapen6aym. —2-e u3a. — M.: Kuura, 1984. 247 c.
Bnagumupos JIL.U. Beeobmas ucropust kuuru / JL.U. Bnagumupos. — M. : Kuaura, 1988. —
311 c.

Tema 2. CHUrHATHBHAS M CHHTAKTHBHASA COCTABJIAKOIIHE NJOKYMCHTAM

Bonpocs! a5 06cyxaeHus:

2.

3
4.
5.

. 3HAKOBBIC CHCTEMBI 3alHCH YCJIIOBCKOPACIIO3HABACMOI'0O M MAIIKMHOPACIIO3HABACMOI'O

JIOKYMEHTA.
KonupoBanue uH(poOpmanuu, €ro 3Ha4eHUWE Ui 3alLUThl, TPAHCISALUH, COXPAHEHMS
UH(pOpMalUU.

. HanMeHoBanus JAOKYMCHTOB II0 UX CHUHTaKTUBHOM COCTaBJISIOIICH.

Crpykrypa nokymeHTa. OCHOBaHUS CTPYKTYPUPOBAHMUSL.
CTIpyKTypUpOBaHHE II0 CEMAaHTHUBHOM COCTaBIAIOLIEH: MOBTOPSIEMOCTH TEKCTa, €ro

peoOpa3oBaHNI0, BOCIIPOU3BECHUIO, OTHOLLIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTYy. CTpYKTypa KHUTH.
bubnuoreuynble peKBU3UTHI HA KHUTE U APYIHX JOKYMEHTaX.

Criucok uTeparypas:

1.

Cromnspos 0. H. Jlokymenrtounorus : yued. nocodue / FO. H. Ctonspos ; M-Bo KylbTypsl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUM rOC. HH-T UCKYCCTB
U KyaeTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

CemenoBkep b.A. DOpomtonuss HWHGOPMAIMOHHON JESITEIBHOCTU. becnucbMeHHOe
obmectBo. PykonucHas undopmanus. ITomurpaduueckas unpopmanus. TexHoreHHas
uHpopmanus / b.A. Cemenoskep ; Poc. roc. 6-ka. — [M. : Ilamkos nom, 2007]. — 141 c.
Ortne 1. bubnuoteka, Gubnuorpadus, 1oKkyMeHTanus : u30p. Tp. MUOHEpa UH(HOPMATUKU
/T1. Otne. — M. : ®aup-Ilpecc ; [Tamkor nom, 2004. — 249 c.

Cykmnacsa O.P.  Ilpaktuyeckoe JOKyMeHTOBelIeHHE : yudel.-mpakT. mocodue/ D.P.
Cyxkuacsu. — CII6. : IIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopaabHasi 1 TPATMAaTHUBHAS COCTABJISIIONINE TOKYMEHTAM

Bonpocs! s 06cyxaeHust:

1.

Nk W

Knaccugukanuss JOKYyMEHTOB 10 OCOOCHHOCTSIM WX OBITOBaHMS BO BPEMEHH H
MIPOCTPAHCTBE: PEKUMY JOCTYIAa M XPAHEHHUS, YCIOBHAM, CIOCO0Y TOCTyIa K HH(pOpMAIIH,
¢dopmMe COOCTBEHHOCTH JOKYMEHTAa, CTENEHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIbHOCTH
COJIep)KaHUs, MCTOYHHKY IPOUCXOXKICHHS, IOPUIUYECKOMY  CTarycy (CTerneHu
MOJUIMHHOCTH ), TEPUOJUUHOCTH/HEMEPUOIMYHOCTH.

COOTHOIIIHYU TTOHSTUH «TOKYMEHT»-«U3/IaHUEY.

Ilennas Oymara Kak BUJ JOKyMEHTA.

Konrpadaxt. ®anscudukar u ero pa3HOBUIHOCTH.

OO0s13aTeNbHBIN AK3EMIUISP JTOKYMEHTOB. OCHOBaHHUS KJIACCU(HUKALMU: COOTHOILEHUE C
JKU3HBIO aBTOpaA, PACIIPOCTPAHEHHOCTh BO BHEIIHEN cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Aptedaxr.



6.

3amura nHOOPMAITUU U MaTepUATLHON OCHOBBI JJOKYMEHTA.

Cnucox uTepaTypsl:

1.

Cronspos 0. H. lokymenTomnorus : yue6. mocodue / FO0. H. CtonsipoB ; M-BO KylbTyphI
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJAbTYPbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUM TOC. UH-T UCKYCCTB
U KynbTypsl. — Opéin, 2013. — 369 c.

I'opaykanosa I'.®. JlokymentoBeaeHue. Yactp 1. O0miee qokymeHTOBeACHUE ;| yueOHUK / .
@. I'opaykanosa, T. @. 3axapuyk, E. A. [lnemxkesud ; nayd. pen. I'. B. Muxeea. — CII6
: [Ipodeccus, 2013. - 319 c.

JoxymenTtoBenenue. Yacts 2. KHuroBeneHue W HCTOpPUS KHHUTH : YIeOHUK / MOA pen.
I.A. Dnpsmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnunoteka, 6udbauorpadus, ToKyMeHTanus : U30p. Tp. MUOHEpa HHPOPMATUKH /

I1. Otne. — M. : @aup-Ilpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

. Cykuacsiu 3.P.  IlpakTudeckoe JOKyMEHTOBeIeHHE : yd4eO.-mpakt. mocobue/ D.P.

Cyxkuacsu. — CIIO. : IIpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 5. KHura kak Tl JOKyMeHTa JOKYMEHTaM

Bonpocs! s 06cyxaeHus:

1.

A

HcTopuueckre acmekThl pa3BUTUS KHUTH. PazHooOpas3ue coBpeMeHHBIX (opMaTOB
IPEJICTaBICHUS KHUTH.

OyHKIHUOHATIbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTY KaK TUIIA JOKYMEHTA.

CpaBHuTENbHASA XapaKTEPUCTUKA KHUTH U IPYTUX TUIIOB JOKYMEHTOB.

Crneuunuka CyniHOCTHBIX COCTABIISIFOIIMX KHUTH KaK TUTA TOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 ”HPPaCTPYKTypa KHHUTH.

Criucok uTeparyps:

1.

Cronsipos FO. H. lokymenTomnorus : yue6. nocooue / FO. H. CronsipoB ; M-Bo KyJIbTyphl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTypbl U UICKYCCTB ; OpJIOBCKHUI FOC. HH-T HCKYCCTB
u KynbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

. T'opaykanosa I'.®. Jlokymenrosenenue. Yacts 1. O01iee 10KyMEHTOBEICHHE : yUEOHUK /

I'. ®. T'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. IlnemxeBuy ; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : Ipodeccus, 2013. — 319 c.

. HokymentoBenenue. Yacte 2. Knurosenenue u ucropus KHUTH : yueOHUK / o pea. [ A.

Onpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnunoreka, bubnuorpadus, J0KyMeHTalus : U30p. Tp. HMOHEpa HHPOPMATUKH

/I1. Otne. — M. : @aup-Ilpecc ; [Tamkos gom, 2004. — 249 c.

. I'apanuna C.I1. Kuura kak 00beKT u3ydeHus (KHUTOBEAUECKUI acmeKT) : yueb. mocodue /

C.IL. I'apanuHa ; Mock. roc. yH-T KyJIbTyphl U UcKyccTB. — M., 2009. — 257 c.

Tema S. DJIeKTPOHHBII JOKYMEHT

BOHpOCBI JJIA O6CY)K,Z[CHI/I$II

1. Hcropus pa3BUTHS SIEKTPOHHON KOMMYHUKAIIMH.

2. OcoOEHHOCTH AIIEKTPOHHOTO HOCUTENS MH(OPMAIIH, CIIOc00a 3aITUCH B AJIEKTPOHHOM
JOKYMEHTE.

3. CsaoiicTBa SJICKTPOHHBIX JAOKYMCHTOB. MyHBTHMCﬂHﬁHOCTB KakK CBOMCTBO
OJICKTPOHHOI'O JOKYMCHTA.

4. XapaKTepuCTHKa CYIIHOCTHBIX COCTaBJISIOMINX 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.



5. I'uneprekcToBOCTb M  HWHTEPAKTHUBHOCTH 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA: YpPOBHH
peanu3anuu.

6. CrocoObl 3alIUThI JIEKTPOHHOM HHPOPMALIUK.

Crnucox uTepaTypsbl:

1. Maxmoon M. Tamaktuka ['yrenOepra. CraHOBJIEHHE 4YeJOBEKa IeYaTaromero. /
Mapian Makntoss. — M. : AkageM. nipoekt: @ona «Mup», 2005. — 495 c.

2. AnekceeBa M.U. DnektponHas kuura. Barmsa B Oyaymee / M. U. Anekceea, O. B.
BapsimeBa, P. C. I'mispeBckuit ; Mock. roc. yH-T um. M.B. JlomonocoBa ; dak.
xKypHamuctuku. — M.: [U3n-8o MI'Y], 2000. — 44 c.

3. Jlunep E. B. DnextpoHHas KHUTAa KakK KaTEropus KHUTOBEACHHS : MOHOrpadus. —
Kupos : Panyra-IIpecc, 2017. 215 c.

4. JloxymentoBenenue. Yacts 2. KHUTOBEIEHUE U UCTOPUS KHUTH : yUYEOHHK / TIOA Pel.
H.A. DnpsmeBnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buasl wu3nanmii. HopmaTuBHBINH, NATEHTHbIN [JOKYMEHTBI, H30M3aHMS:
0CO0EHHOCTH U PA3HOBUIHOCTH

Bompocs aiis o6cyxeHust:

—_—

et

bt

Krnaccudukanus sunos m3aannii B [OCTax mo u31areascKoMy Jeiy.

Crneuunuka naTeHTHBIX JOKyMEHTOB. COCTaBJI€HHUE OMMCAaHKS U300pETECHUSL.

[TpuHIMIBI CTaHAAPTU3AIMHE B HOPMATUBHBIX JOKyMEHTaxX. [ ocyIapcTBeHHbIE CTaHAapThI
cucrembl CUBUJI.

Crneuunduka u BUJIbI U30TpapUUECKUX JOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH XpaHEHHsI U30TpadUueCcKuX TOKYMEHTOB.

Criucok uTeparyph:

1.

Cromnsipos 0. H. Jlokymenrtounorus : yued. nocodue / FO. H. Ctronspos ; M-Bo KylbTypsl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUM rOC. HH-T UCKYCCTB
U KyaeTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

I'opnyxanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacts 1. OOmiee TOKyMEHTOBEACHHE : YUEOHUK /
I'. ®. I'opoykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A. [Inemkesuu ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CIIO : Ipodeccus, 2013. — 319 c.

HoxymenTtoBeaenue. Yacts 2. KHUroBeieHUE 1 UCTOPHS KHUTH : yueOHUK / iof pex. [.A.
OnpsmeBnya. : [Ipodeccus, 2014, — 463 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenroBenenue: YueGHUK. — 2-0€ u31-¢, nepepad. u gon. — Kues:
T-Bo «3uanua», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpaduveckue m HOTHble H3AaHUsA. LleHHBII U peakHil JTOKYMEHTbI.
ApredakTbl. Heony01MKOBaHHbBIE JOKYMEHTBI

1.

Cneuuduxa xaprorpadpuueckux wu3ganuil. Kaprorpadus, wucropus e€ pa3BuUTHS.
Kaprorpaduueckue 3naku, ux suabsl. Kapra, BuabI KapT.

Crienuduxa HoTHOTO M31aHMs. HOTHBIE 3HaKH, X KIacCH(pUKALUL.

OCO0OEHHOCTH M Pa3HOBUIHOCTU HEONMYOJIMKOBAaHHBIX JOKYMEHTOB. JlemoHUpOBaHHbIE
JTOKYMEHThI, ux creuupuka. OmnyOiauKOBaHHBIE JOKYMEHTBHl Ha IpaBax pPYKOIHKCH.
Heny6nukyemble TOKYMEHTHI.



4. llennble nokyMeHTHI. [loHsITHE IEHHOTO OKYMEHTA. Penkunii TOKyMEHT.

5. Apredakrsl. [IpuHIUIBI OTHECEHUS TOKYMEHTOB K apredakram. [IpuHIUIBI SKCTIEPTU3HI
LIEHHOI'0 JOKYMEHTA.

Cnucox uTepaTypsl:

1. Cromspos 1O. H. [lokymenTonorus : yae6. mocodue / 10. H. CtomnsipoB ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaiuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HICKYCCTB ; OpJIOBCKUM TOC. HH-T UCKYCCTB
U KynbTypsl. — Opéin, 2013. — 369 c.

2. T'opaykanosa I'.®. [JoxymentoBenenue. Yacte 1. O01Iee 10KyMeHTOBEACHHUE © yUSOHUK /
I'. ®. T'opaykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A. [Inemkesuu ; Hayd. pexn. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : TIpodeccus, 2013. — 319 c.

3. Hokymenrosenenue. Yactp 2. KHUroBeneH1e 1 UCTOPHSI KHUTH : Y4eOHUK / of pen. [1.A.
Onpsmesuya. : [Ipodeccus, 2014, — 463 c.

4. Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-0€ u31-¢€, nepepad. u gom. — Kues:
T-Bo «3HanHs», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoanyeckue yKkazaHus A5 00y4al0IUXCs 10 0CBOEHUI0 JHCIMILINHbI

CamocrosTenbHas paboTa 00ydJaromMXCsl BKIIOYAeT B ceOs Takue BUIBI U (HOPMBI KaK

HOJArOTOBKA K JIOKJIaay, KOHCIIEKTHPOBAHUE M3ydaeMOW JIUTEpaTyphl, aHAJIUTUYECKHH 0030p
HOBOH JIUTCPATYPHLI 110 1/13y11aeM01‘/'1 TEMC, IOJATOTOBKA K MPAKTHYCCKOMY 3aHATHIO, BBIIIOJIHCHUC
UH/IMBUYaJIbHOTO IPAKTUYECKOI0 331aHuUsl.
Jns Gonee yriyOJEHHOTO M3YyYeHHMsS TEMbl PEKOMEH]IyeTCS BBINOJHATH MapajIe]bHO C €&
U3y4eHHEM aHaIu3 yueOHOH, yueOHO-MEeTOMUECKOM 1 HayYHOH JIUTepaTyphl, U3y4eHUE U aHAIIN3
HHTPCHCT-UCTOYHHUKOB. HGO6XOIII/IMO BBIYJICHATh AVMCKYCCHOHHBIC BOIIPOCHI, aHAJIM3UPOBATH UX
IpeCTaBIeHNE B HAYYHOM IUTEpaType, B COOTBETCTBUU C 3TUM COCTaBIJIATH COOCTBEHHOE MHEHHE
0 Hay4dHOI1 npoOieme.

IIpu BBIMONHEHMM 3afaHUN JUISI CAMOCTOSATENBHOW palbOThl CledyeT HCIOIb30BaTh
HArJSIIHOE TPEACTaBICHWE MaTepuana B BUJAE NPE3CHTAIMH, TAE IODKEH OBITh TOMEIIEH
OCHOBHOW Martepua.

[Tocne m3ydeHus ONpeNesIeHHON TeMbl MO 3alKCsSIM B KOHCIEKTE M YYEOHHKY, a TaKxKe
peleHuss OOCYXIeHHMsT MpoOJeMbl Ha CEMUHAPCKUX 3aHATUAX CTYACHTY PEKOMEHIyeTcs,
HCIOJIB3YsA JIMCT OIIOPHBIX CHUTHAJIOB, BOCHPOU3BECTU II0 MaMATH OIPCACICHUSA, BBIBOABLI U
(OpMyYIHPOBKH OCHOBHBIX MOJIOKEHUH U I0Ka3aTENbCTB.

B ciaydae He0OX0JMMOCTH HYXHO €Ilie Pa3 BHUMATEIbHO Pa300paThCs B MaTepuaie.

MHorna He1ocTaTOYHOCTh YCBOEHHSI TOTO MJIM MHOTO BOMPOCA BBIACHSAETCS TOJBKO INPH
U3yYeHHH JalbHEUIIero MaTteprana. B aToMm cirydae Halo BEpHYThCS Ha3all U MIOBTOPHUTH IJIOXO
YCBOEHHBIN Marepuai. BakHblli KpUTEepHil YCBOEHHUS TEOPETHYECKOro Marepuana - MPOUTH
TECTUPOBAHHUEC 110 HpOﬁ}IeHHOMy Marcpualy. O,ZIH&KO CIeaAyeT IMOMHUTH, YTO IPaBUIIBHOC
pellIeHHe TecTa MOXKET MOJYyYUThCA B pe3yibTaTe MPUMEHEHUS MEXaHWYEeCKH 3aydeHHBIX 0e3
MMOHUMAaHHs CYITHOCTU TCOPETUICCKUX TTOJI0KEHUH.

CriocoObl CAMOKOHTPOJISI MOT'YT OBITh CIIAYIOIUMHU:

NEepeYNTHIBAHNE HAIMCAHHOTO TEKCTa U CPAaBHEHHE €r0 C TEKCTOM yueOHOW KHUTH;
MOBTOPHOE NEPEUUTHIBAaHNE MaTepHaia C PO yMbIBAHHEM €T0 110 YacTsIM;
nepecKas MPOYUTaHHOTO;

COCTaBJICHUE TIIAHA, TE3UCOB, POPMYINPOBOK KITFOUEBBIX ITOJIOKECHUH

TEKCTa MO NMaMsTH;

pacckas3bIBaHHE C OMOPOH Ha WILTFOCTPAIIUU, OTIOPHBIE TTOJIOKEHHUS;

° ydJacTHe BO B3aWMOIIPOBEPKE (aHAIM3 M OICHKA YCTHBIX OTBETOB, MPAKTUYECKUX
pa60T CBOHUX TOBapPIHIeﬁ; JOMNOJHUTEIIBHBIC BOIIPOCHI K MX OTBETAM; COUYMHCHHA- PCLUCH3UU U
T.IL.).

CaMOKOHTpOJIb SIBIISIETCS HEOOXOAMMBIM 3JIEMEHTOM YYE€OHOTO TpyZAa, MPEkKIe BCEro
MOTOMY, YTO OH CIIOCOOCTBYET IITyOOKOMY U IPOYHOMY OBJIAJICHUIO 3HAHUSMHU.



Hcnonb30BaHWe CaMOKOHTPOJST B Y4EOHOM JEATENBHOCTH TIO3BOJISIET CTYACHTY
o1leHuBaTh 3 (HEKTUBHOCTh U PALIMOHATBHOCTH MPUMEHSEMBIX IPUEMOB U METOJIOB YMCTBEHHOTO
TPyZa, HAXOJUTh B HEM JIOITyCKaeMbIe HEIOUETHl M Ha ATOI OCHOBE MPOBOIUTH HEOOXOAUMYIO €r0
KOPPEKIIHIO.

HeoOxonumMo oTMeTUTh 00JbIIOE BOCHUTATENILHOE 3HAYEHUE CAaMOKOHTPOJIS Kak
OLICHOYHO-PE3YJIbTATUBHOIO KOMIIOHEHTa Y4eOHOH aearenbHOCTH. OBNaJeHHE YMEHHUSIMH
CaMOKOHTpPOJISl TMpHUYy4YaeT CTYJACHTOB K IUIAHUPOBAaHUIO Y4eOHOTrO TpyJa, CIOCOOCTBYET
yrayOIeHHUIO UX BHUMAHUS, TAMSITH U BBICTYIIAET KaK BaXXHBIN (PAKTOp Pa3BUTHSI TO3HABATEIHHBIX
CIOCOOHOCTEH.

IMoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne mMHOruX oOUIENPOPECCHOHANBHBIX U CIEHUATbHBIX AUCLUILINH 3aBeplIacTCs
sk3amMeHoM. [ToAroToBKa K 9K3aMeHy CIOCOOCTBYET 3aKPEIUICHUIO, YTITYOJICHUIO U 0000IIEHUIO
3HAHUW, TMOJy4YaeMbIX, B IIpolecce OOYy4YeHHs, a TaKkKe MNPUMEHEHHIO HMX K pPELICHUIO
NPaKTUYECKUX 3a7ad. ['0TOBSCh K 9K3aMEHy, CTYICHT JUKBUIMPYET MUMEIOIIUecs MpoOensl B
3HAHUAX, YIIIyOJseT, CUCTEMATU3UPYET U YNOPSI0YMBaeT CBOU 3HaHMA. Ha 3k3aMeHe cTyneHT
JEMOHCTPUPYET TO, YTO OH MPUOOpen B IMporecce OOYYEeHHs MO KOHKPETHON y4ueOHOM
JTUCLIUTLINHE.

DK3aMEHAI[MOHHAsI CECCHUSl - OTO CepUs SK3aMEHOB, YCTAHOBIICHHBIX YYEOHBIM IUIAHOM.
Mexny sk3amMeHamMu UHTepBail 3-4 THsl.

B »ti 3-4 nHS HY)XHO CHCTEeMaTH3UMPOBaTh YK€ UMeromuecs 3Hanus. Ha xkoHcympTanum
nepes SK3aMEHOM CTYJIEHTOB MO3HAKOMSIT C OCHOBHBIMU TPEOOBAaHUSMU, OTBETAT HAa BO3HUKIIINE
y HUX Bonpockl. [loaToMy mocemnieHre KOHCYIbTaIii 00s13aTeNbHO.

TpeboBaHust K OpraHu3alMK MOATOTOBKH K 3K3aMEHaM Te K€, YTO U MpPU 3aHATHUIX B
TEUYEHUE CEMECTpa, HO COOITIOIATHCS OHU JOJDKHBI O0JIee CTPOToO.

Bo-niepBbIX, OYeHb BaKHO COOJIOJIEHUE pEXHMMa JHsS; COH HE MEHee 8§ 4acoB B CYTKH,
3aHATHS 3aKaHYMBAIOTCS HE MO3/HEe, 4eM 3a 2-3 yaca 10 cHa. OnTuMaiabHOE BpEMs 3aHATUH -
YTPEHHUE U THEBHBIE YaChl.

Bo-BTOpBIX, HaMuKe XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIEKTOB JieKUui. /{axe B ToM ciydae,
ecnu OblIa IpoMyIeHa Kakas-11u00 JIeKIHsl, He0OX0IMMO BO BpEMS €€ BOCCTAHOBUTH, 001yMaTh,
CHSTH BO3HUKIIHNE BOTIPOCHI JJIsl TOTO, YTOOBI 3alIOMUHAHHUE MaTepraja OblJI0 OCO3HAHHBIM.

B-TpeTbux, nmpu moAroToBKE K dK3aMeHaM Y CTYAEHTa JOJKEH OBITh XOPOUINi y4eOHUK
WIA KOHCIEKT JINTEPaTyphl, MPOUUTAHHON MO YKA3aHUIO MPETOAaBaTeNsi B TEYCHUE CEMECTpa.
3neck MOKHO 3(h(PEeKTUBHO HCIIONIB30BATh JUCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

BHauase ciiegyeT mpocMOTpeTh BECh MaTepUal 110 CJaBaeMOM JUCIUTUINHE, OTMETHTD JIJIS
ce0ss TpyaHele Bompochl. OOs3aTenbHO B HUX pa3zoOparbes. B 3akimiodeHue eme pas
1es1ecoo0pa3Ho MOBTOPUTH OCHOBHBIE ITOJIOKEHUS, WCIONB3YS IPH 3TOM JIMCTHI OMOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucrtemaTiyeckasi MoJIrOTOBKA K 3aHATHUSM B TEUEHUE CEMECTpPa MO3BOJIUT MCIIOJIB30BaTh
BpEeMsl 9K3aMEHAIIMOHHOMN CECCUU JI CUCTEeMAaTH3aI[UH 3HAHHH.

HpaBnna MNOATOTOBKHM K 3K3aMCHY:

* JIydiie cpa3y COpMEHTHUPOBATHCS BO BCEM MaTepHalie U 0053aTeIbHO PACIIONOKHUTh BECh
MaTepuall COTJIaCHO DJK3aMEHAllMOHHBIM BompocaM (WM BoOIpocaM, OOCYKIaeMbIM Ha
ceMHUHapax ), 3Ta paboTa MOKET 3aHITh MHOT'O BpEMEHH, HO BCE OCTATIBHOE — ITO YK€ TEXHUUECKUE
netanu (TJIaBHOE — 3TO OPUEHTHPOBKA B MaTepHalIe).

« Cama MOATOTOBKAa CBsi3aHA HE TOJIBKO C <«3amoMUHaHueM». [loAroroBka Takke
IpeoiaraeT 1 MepeocMbICIICHIEe MaTeprala, i JaKe paCCMOTPEHHE ATbTEPHATUBHBIX HJIEH.

* ['0TOBUTH «Imapraiku» IMOJE3HO, HO Ha JK3aMEHE JIyYllle UMHU HE TOJb30BaThCA.
I'maBHEIA cMBICT IIOATOTOBKHU «IIIMAPTaJIOK» — 3TO CUCTEMATU3AIHA U OINITUMHU3ALUSA 3HaHUHU I10
JAHHOMY MPEAMETY, YTO CaMo Mo ce0e MPEKPACHO — ATO OYCHb CIIOKHAS U BaXKHASI IJIsl CTYECHTA
pabota, 6oJiee CI0XKHasl U BaKHASI, YEM TIPOCTOE TOTIIOMICHUE MAacChl yueOHOM MH(pOpMAITIH.



» CHayana CTyJIeHT JOJHKEeH MPOJAEMOHCTPUPOBATD, YTO OH «YCBOMI» BCE, YTO TpeOyeTCs
o nporpamMme 00y4eHus (WM [0 MporpamMme TaHHOTO MPENno/iaBaTelsi), U JIMIIb OCIIE 3TOT0 OH
BIIPABE BBICKA3aTh UHBIE, KEJIATEIHHO APIYMEHTHPOBAHHbBIE TOUKH 3PEHUSL.

®oHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB /1JIsl IPOBeleHNsl TeKylIeil M IPOMeKYTOUHOM aTTecTalluu
o0yyarommxcsi 0 JMCHHIJIMHE

KoHTpoib OcBOEHMS AMCLMILIMHBI IIPOU3BOIUTCS B COOTBETCTBUHM C llonoxeHuem o
MPOBEJCHUHN TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH M IMPOMEKYTOUHOM aTTeCTallu CTYICHTOB.
[IporpaMMoOil ~ TUCUMIUIMHBI B  LENAX IPOBEPKM IPOYHOCTHM YCBOEHHMS  Marepualia
IpelycMaTpUBaeTCs MPOBEJCHUE Pa3IUYHbIX (OPM KOHTpOIIsl. TeKylnuid KOHTPOJIb BBIMOIHEHHUS
3a/laHuil OCYLIECTBIIIETCA PETYJISIPHO, HauMHasl ¢ 4 HENEIM CeMecTpa IpU MOMOILU 3KCIpecc-
Orpoca B 3aBEPUICHUN M3YYECHHUS KaxXA0ro pasaena. PyOe:kHbIl KOHTPOJIb OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBE HECKOJIbKMX IPOBEPOYHBIX M KOHTPOJBHOW pabor. IlpomexyrouHas arrectanusi 1O
JTUCIUILIMHE IPOBOAUTCS B (hOpMe IK3aMEeHa.

9. IIEPEYEHb THO®OPMALMOHHBIX TEXHOJIOI M.
[Tpy M3ydYeHUH JUCUUIUIMHBI OOYYAIOIIMMHUCS HUCIOJB3YIOTCS CIEeAyIonme WH()OpMAIHOHHBIC
TEXHOJIOTHU:
® ay/IMOBU3YyaJIbHOE IMIpPEACTaBiICHHE OOydYaloImMMCA C  TOMOLIBI0  KOMIIBIOTEpPA
COJIEpKaHUs OTJCIBHBIX TEM JUCIUTIINHBI Ha JICKIIMOHHBIX 3aHATHSIX;
® [pelrocTaBlieHHe OOydalIuMMCs JOoCcTyna K yd4eOHOMY IUIaHy, paOoued Mmporpamme
JUCIUILTAHBI B 3JIEKTPOHHOM (popme, K 37IeKTPOHHO-OMOIMOTEYHOM CUCTEME HHCTUTYTA,
cojepxalie y4yeOHO-METOJUYECKUE MaTepuaabl MO JUCHUUILUIMHE B DJIEKTPOHHOMN
dbopme, kK MHPOPMAIMOHHBIM CIPABOYHBIM CHCTEMaM, KOTOPBIC HCIIONB3YeTCs TpU
OCYILIECTBIICHMH O00pa30BaTENbHOrO Mpollecca MO AUCIUILIUHE, MOCPEACTBOM
ANEKTPOHHOU MH(OPMALIMOHHO-00pa30BaTeNbHOM Cpelibl HHCTUTYTA U3 JII000H TOYKH, B
KOTOpPOW UWMeeTCs JOCTyn K UWH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW — CETH
«HTEpHETY;
e (ukcaius xoga 00pa3oBaTENBPHOrO Tpolecca IO AUCHUILUIMHE IOCPEICTBOM
ANEKTPOHHON MH(POPMAITMOHHO-00Pa30BaTENLHON Cpe/ibl HHCTUTYTA;
e (dopMupoBaHHE  DIEKTPOHHOTO TOPTPOIMO  OOyYaromerocs MO  JUCIHILTAHE
MOCPEJICTBOM 3JIEKTPOHHOU HH(POPMAIIMOHHO-00pa30BaTEIBHOM CpeIbl MHCTUTYTA.
[Ipu ocymiecTBieHnn 00pa30BaTEIBLHOTO TMpollecca MO AWCIUIUIANHE HUCIHOIB3YETCs
cleayrollee JUIEH3NOHHOE MMPOTrpaMMHOE OO0ecCTieueHue:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.

10. ONMCAHUE MATEPUAJIBHO-TEXHUUYECKOM BA3bI, HEOEXOJIUMOM JIJI5
OCYHECTBJIEHUA OBPA3OBATEJIBHOT'O ITPOLHECCA 11O JUCHUIIJIMHE

JUis mpoBeACHUs JIEKIUOHHBIX 3aHATHH MO JUCHUIUIMHE HCHOJb3YIOTCS ayJIUTOPHH,
OCHalIEHHBbIE 000pY/AOBaHWEM, HEOOXOIUMBIM Ul JEMOHCTpAIlMM BHUAEO-, ayAuoMaTepuara,
npeseHTanui (ayn. 328a). CeMumHapckue 3aHATUS MPOBOJSATCA B ayJUTOPHUAX, OCHAIIEHHBIX
NEePCOHATBHBIMU KOMIIBIOTEpPaMH, UMEIOLTIMU BBIXOJ] B MH(}OpPMaLOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHYI0 ceTh «MHuTepHer» (aya. 325). BeimonHeHne HMHIUMBUIYaIbHBIX
MPAKTUYECKUX 3a/laHui, caMoCTOsITeNbHAs paboTa € 3JIEKTPOHHBIMU HMCTOYHHKAMH MOKET
OCYIIECTBIISATBCSL  CTYJEHTaMH Ha pabO4YMX MeCTaX, OCHAICHHbIX KOMIIBIOTEpaMU H
MIPOrpaMMHBIM OO€CIedeHrueM, B YaCTHOCTH, B ToMelieHnn MHbopMamoHHO-0n0IMOTeYHOTO
[IEHTpa UHCTHUTYTA.

11. OGecneuenue 00pa3oBaTEIbLHOIO MPOIECCA AJIsl JIUI[ ¢ OTPAHMYEHHBIMHU BO3MOKHOCTSIMHU
310POBbSI M HHBAJNA0B (Npu HaIn4Yuu(



B xone peanu3zanuy JUCHMILTMHBI UCTIOIB3YIOTCS CIEAYIOIINE TOTIOJHUTEEHBIE METOBI
00y4YeHHMs], TEKYIIEro KOHTPOJISI yCIEBAEMOCTH U NIPOMEXYTOUYHOM aTTecTaluy o0yJaromuxcs B
3aBUCUMOCTH OT UX UHIUBUAYAIbHBIX OCOOEHHOCTEH!

® IS CIENBIX U CIa00BUIAIIUX:
- IeKIIMU 0(OPMIISIOTCS B BHJIE IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, JOCTYITHOTO € IIOMOLIbIO KOMIIbIOTEPA
CO CHENHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00ECTICYCHHEM;
- INCbMEHHBIE 3aJJaHU BBIIOJIHAIOTCS HA KOMIIBIOTEPE CO CHELMATU3UPOBAHHBIM IIPOrPaMMHBIM
o0ecrieyeHneM, Ui MOTYT OBITh 3aMEHEHBI YCTHBIM OTBETOM;
- obecnieunBaeTcsa MHIUBUAYyalIbHOE paBHOMEpHOE ocBelieHue He MeHee 300 Jrokc;
- 17151 BBITIOJTHEHMSI 33/1aHUS TIPU HEOOXOIMMOCTH IIPEAOCTABIISETCS YBEIIMYMBAIOIIEE YCTPOICTBO;
BO3MOYHO TaK)K€ UCIIOJIb30BaHNE COOCTBEHHBIX YBEIMUUBAIOIIUX YCTPONUCTB;
- IMCHbMEHHBIE 3a/1aHUs O(POPMIISIFOTCS YBEIMYCHHBIM MPUPTOM;
- 3K3aM€H M 3a4€T MPOBOJAATCSA B YCTHOW (popMe WIIM BBINOJIHAIOTCS B MMCbMEHHON (opMme Ha
KOMITBIOTEPE.

® IS TIIyXUX U CITa0OCIBIIIAIIHX
- Jekuuu O(GOpMIIIIOTCST B BHAE OJCKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, JIMOO TpenoCTaBIseTCs
3BYKOYCHJIMBAIOIIAsl alapaTypa MHAUBUAYaIbHOTO M0JIb30BaHMS;
- MIMCHbMEHHBIE 33/1aHUS BBITIOIHAIOTCS HA KOMIIBIOTEPE B MMCBMEHHOH (hopme;
- 3K3aMEeH U 3a4€T NPOBOAATCS B MUCbMEHHON (JOpMe Ha KOMIIbIOTEPE; BO3MOXKHO IIPOBEJICHHE B
dbopme TecTUpOBaHUS.

® I JIMII C HAPYIICHUSIMU OTIOPHO-/IBUTATEIBHOTO arapara:
- JIeKIMU 0(OPMIISIOTCS B BHJIE JIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C IIOMOLIbIO KOMIIbIOTEPA
CO CHeNHATM3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00ECTICUCHHEM;
- IICbMEHHBIE 33JIaHUs BBIIOJHAIOTCS HA KOMIIBIOTEPE CO CHELMATU3UPOBAHHBIM [TPOrPaMMHBIM
o0ecIeueHneM;
- 9K3aMeH M 3a4€T MPOBOJAATCSA B YCTHOW (popMe WIIM BBINOJIHSAIOTCS B MHCbMEHHON (opMme Ha
KOMITBIOTEPE.
[Tpu HeoOX0AMMOCTH MpeTycCMaTpUBAETCS yBEIMUEHUE BPEMEHH JIJIsl IOJrOTOBKU OTBETA.

[Iponienypa  mpoBeACHHsS  TMPOMEXKYTOYHOM  arTecTaiid Uil OOYyYaromuxcs
yCTAQHAaBJIMBaeTCs C Y4ETOM MX HHAWBUIYAIbHBIX MCHUXO(PHU3MUECKUX OCOOEHHOCTEH.
[TpomerxyTouHas aTTecTalus MOXKET IPOBOJUTHCS B HECKOJIBKO ATAIIOB.

ITpu npoBeneHUH MpoOLEAYpPhl OLEHUBAHUS PE3YIbTAaTOB OOYyUEHMs MpeaycMaTpUBAETCs
UCTIOJIb30BaHUE TEXHUYECKUX CPEICTB, HEOOXOAMMBIX B CBS3M C HHIUBUAYAJILHBIMU
0COOEHHOCTAMH 00yUarOIIMUXCsl. ITH CPEJCTBA MOT'YT OBITh ITPEIOCTABIECHBI YHUBEPCUTETOM, UJIH
MOTYT HCIIOJIb30BaThCsl COOCTBEHHBIE TEXHUYECKHE CPE/ICTBA.

[TpoBenenue npoueaypbl OLEHUBAHUS PE3YIbTaTOB 00YYEHUS JOMYCKAETCs ¢ UCIOIb30BAHUEM
JVICTaHIIHOHHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTHH.
ObecneunBaeTcst J0CTYN K HMH(OpPMAMOHHBIM M OuOnuorpadguyeckuM pecypcam B CETH
WutepHer Ui Kaxkaoro oOydaromierocs B (opMmax, aJalTHPOBAHHBIX K OrPAaHUYEHUSIM HX
3JIOPOBBS U BOCIIPUATHUS HH(DOpMAIIH:
® IS CIIETIBIX U CIa0OBUIAIIUX:
- B IEYaTHO (hopMe yBETMUEHHBIM HIPUPTOM;
- B opMe DIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B hopme ayaunodaiina.
® IS TITYXUX U CITa0OCIBIIIANIHX
- B IIe4aTHOM (opme;
- B popMe 2JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA.
® s O0yYArOIIUXCS C HAPYIICHUSIMH OTTOPHO-ABUTaTEILHOTO arapara:

- B e4aTHo# dopme;
- B (hopMe 2IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B popme ayauodaiina.

Y4eOHble ayAUTOPHUH JIJIsl BCEX BUIOB KOHTAKTHOW M CAMOCTOSATEIHHON pabOThl, HAydHAast
OMOJIMOTEKa U WHBIE TIOMEIICHHS Ui OOYYEHHUs OCHAIICHBI CIIEIUATBLHBIM O0OpYJOBaHUEM W
y4eOHBIMUA MECTaMH C TEXHHYECKUMHU CPEJICTBAMU O0yUCHUS:

® IS CIICIBIX U CIIA00BUIAIIUX



- YCTpOMCTBOM AJisl ckaHupoBaHus 1 ureHus ¢ kamepoit SARA CE;
- nuctuieeM bpaitns PAC Mate 20;
- nmpuntepom bpaiins EmBrailleViewPlus;
® Ui TIyXUX U CIAOOCIbIIIAIINX:
- aBTOMAaTH3UPOBAaHHBIM pabOYMM MECTOM Uil JIIOJeH C HapyIIeHHeM Ciyxa
CJ1a0OCIIbIIIAIINX;
- aKyCTUYECKHI YCHIINTEIb U KOJIOHKH;
® 1751 00yYaroIIMXCs C HAPYIIEHUSIMH OITOPHO-ABUTaTeILHOTO amniapara:
- IePEIBWKHBIMHU, PEryJIUpyeMBbIMU 3proHoMudeckumu nmapramu CU-1;
- KOMITBIOTEPHOM TEXHUKOH CO CHEIMATbHBIM MPOTPaMMHBIM 00eCIICUeHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOP MEAArOrHYECKUX HAaYK, podeccop Kadeapsl OnbInoTeyHo-
nH(popmanmoHHbIX HayK, Jluaep Enena BacunseBHa



